ANEXO |

REGLAMENTACION PARA EL INGRESO Y DESEMPENO DEL ACOMPANANTE PARA
LA INCLUSION ESCOLAR (AIE) EN ESCUELAS DE GESTION ESTATAL Y GESTION
PRIVADA DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES

CAPITULO | - Funciones y responsabilidades del AIE.
A - Funciones del AIE.

La figura del AIE se constituye como un apoyo para acompafar al estudiante en el marco de
las actividades escolares, facilitando el acceso al aprendizaje, la interaccion con pares y el
desarrollo de su bienestar socioemocional.

Las funciones y tareas del AIE se articulan en lo cotidiano de la vida escolar, en el marco
institucional y conforme al Proyecto Escuela, implicando un trabajo colaborativo con los
equipos escolares para construir estrategias pedagdgicas contextualizadas, acordes a las
necesidades de acompafiamiento del estudiante y de la dinamica escolar.

Dichas funciones son:

1. Promover la participacion activa y efectiva del estudiante en las actividades escolares
para fortalecer, en conjunto con los actores institucionales, su autonomia, aprendizaje
y bienestar socioemocional.

2. Elaborar el Plan de Apoyo Complementario, enunciado en el presente documento,
como un plan de trabajo que se construye en articulacién con los distintos actores
escolares, y con los equipos de apoyo cuando corresponda, considerando la
informacion provista por los profesionales tratantes del estudiante, si los hubiera. Este
plan debera garantizar coherencia con la planificacion institucional, asegurando
intervenciones contextualizadas, pertinentes y sostenidas en el proyecto educativo.

3. Acompafar al estudiante segun se establezca en el Plan de Apoyo Complementario,
pudiendo contemplar las actividades que se desarrollen en el horario escolar, dentro
y/o fuera del aula, como ser en recreos, materias curriculares, salidas didacticas,
alimentacion, Plan de Natacion y otros espacios y/o actividades escolares,
apoyandolo en la organizacion de su aprendizaje y participacion, en los tiempos y con
la modalidad que se defina en dicho plan.

4. Participar en reuniones de seguimiento con la escuela, garantizando la evaluacion
periddica y readecuacion de las estrategias implementadas, cuando sea necesario.

5. Participar de las propuestas de formacién a las que se lo convoque en el marco de
sus funciones.

B - Obligaciones del AlE.

1. Realizar el trayecto de formacién dispuesto por el Ministerio de Educacion dentro de
los 3 (tres) meses desde la aprobacion de su ingreso a la escuela para la tarea de
Acompafiante para la Inclusion Escolar. Una vez finalizado, debera presentar la

constancia en el establecimiento educativo. Este trayecto le permitira desempenfarse
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en las escuelas de gestion estatal y gestion privada del Ministerio de Educacion de la

Ciudad de Buenos Aires, tendra una vigencia de 2 (dos) afios desde su realizacion y

podra ser renovado.

Respetar las pautas, normas escolares y reglamentos institucionales.

3. Asistir en los dias y horarios pautados, y registrar su asistencia en la escuela en los
instrumentos establecidos para tal fin, como insumo para el seguimiento pedagdgico
y administrativo.

4. En caso de inasistencia, debera informar a la escuela y al adulto responsable del
estudiante mediante los canales institucionales habituales de comunicacion.

5. Cualquier cambio o modificacion de horarios del AIE se deberé informar al equipo de
conduccion, y equipos de apoyo cuando corresponda, para establecer los acuerdos
necesarios.

6. No realizar filmaciones ni tomar fotografias en el establecimiento educativo.

7. Implementar las indicaciones del equipo de conduccién y del docente de la
sala/grado/curso, en acuerdo con el Proyecto Escuela y la planificacién didactica del
docente.

8. Participar, junto con el docente y/o equipo de conduccién, en las comunicaciones al
adulto responsable referidas a los aspectos vinculados con la trayectoria del
estudiante, cuando se requiera.

N

C - Plan de Apoyo Complementario.

Es responsabilidad del AIE elaborar, en articulacién con los actores institucionales, el Plan de
Apoyo Complementario luego de aprobado su ingreso en el establecimiento educativo. Se
debera confeccionar un plan por cada estudiante que cuente con AlE.

El plan se elaborara en articulaciéon con el equipo de conduccién, docentes, y equipos de
apoyo cuando corresponda, contemplando la informacion brindada por los profesionales
tratantes, si los hubiera, y las orientaciones de quien supervisa al AIE. El plan debera
articularse con el Proyecto Pedagdgico Individual (PPI) (Resolucion 3816-GCABA-
MEDGC/22 y/o las que a futuro la modifiquen) en caso que existiera. Si el PPl se confecciona
luego del ingreso del AIE, su elaboracion debera contemplar el Plan de Apoyo
Complementario para brindar una propuesta integral.

El plan debera contener:

1. Objetivos y estrategias orientados a que el estudiante alcance progresiva autonomia
en los aprendizajes y participacion, asi como también los espacios y tiempos en los que
se realizara el acompafiamiento para dicho fin.

2. Propuestas para el acceso del estudiante a los contenidos priorizados del Disefio
Curricular definidos en la planificacion del docente, considerando el PPI en caso de que
el estudiante cuente con uno.

3. Apoyos y/o recursos previstos para la participacion en los aprendizajes: didacticos,
tecnoldgicos, entre otros.

4. Seguimiento y evaluacién: herramientas y tiempos para llevar adelante el seguimiento
y la evaluacién del plan.
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Estos componentes deberan estar en linea con el Proyecto Escuela y con la planificacion
aulica de el/los docente/s involucrados.

Una vez elaborado, el AIE presentard el plan al equipo de conduccién, y a quien lo supervisa,
para su registro en el legajo del estudiante, y se lo adjuntara a la planificacion docente,
dejando constancia del mismo para su seguimiento.

Su implementacion sera de manera consensuada en todos los espacios e instancias
escolares que sean determinados en el plan, siendo imprescindible que el AIE pueda contar
con la planificacién de las actividades que se desarrollaran durante cada jornada.

El AIE, junto a los referentes institucionales y equipos docentes, deberan realizar seguimiento
del plan mediante reuniones periddicas, con una frecuencia no mayor a 3 (tres) meses, para
realizar los ajustes y modificaciones acordes a las necesidades y progresos del estudiante,
priorizando su autonomia y autodeterminacion.

El adulto responsable del estudiante sera informado del Plan de Apoyo Complementario por
parte del equipo de conduccion, asi como de los avances y ajustes en su implementacion.
Podra ser convocado por el docente a participar de las reuniones de seguimiento,
promoviendo una vision compartida del acompafiamiento como estrategia de fortalecimiento
de la trayectoria escolar del estudiante.

CAPITULO Il - Procedimiento para la solicitud e ingreso del Acompafiante para la
Inclusién Escolar (AIE).

Ante la identificacién de una situacion que pudiera requerir de un apoyo personal, el equipo
de conduccién, y equipo de apoyo cuando corresponda, llevara adelante encuentros con el
adulto responsable del estudiante a fin de dialogar acerca de su desarrollo y trayectoria
escolar.

En dichos encuentros se conversara sobre los apoyos y estrategias que la escuela brinda,
asi como de los aspectos mas relevantes para evaluar la necesidad de contar con un AlE que
promueva la autonomia progresiva, el bienestar socioemocional y la participacion activa del
estudiante en los aprendizajes.

Transcurrido este proceso, y frente a la necesidad de contar con un AlE, la escuela elaborara
un informe pedagdgico de la trayectoria del estudiante que dé cuenta de esta necesidad y de
los acompafiamientos y estrategias de apoyo implementadas previamente, si las hubiera.
Para la construccién de este informe se podré contar con los aportes de los equipos de apoyo.

La gestidn de la solicitud se llevara adelante segun el procedimiento detallado a continuacion.
A - Inicio de solicitud para el acompafamiento del AIE.

El adulto responsable del estudiante deberd iniciar la solicitud ante las autoridades escolares,
pudiendo hacerlo durante todo el ciclo lectivo de acuerdo a la situacion singular de cada
estudiante.

Para dar inicio al procedimiento, el adulto responsable del estudiante debera presentar ante
el equipo de conduccién la siguiente documentacion:
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1. Nota de Solicitud de Incorporacion de AIE (prevista en el Capitulo V).

Copia del documento de identidad del estudiante.

3. Certificado Unico de Discapacidad del estudiante, otorgado conforme la normativa
vigente. En caso de no contar con dicho certificado al momento de la solicitud, las
autoridades institucionales en gestion privada, o la Supervision de Nivel en gestion
estatal, podran evaluar situaciones particulares de manera excepcional.

4. Informes de profesionales tratantes, cuando los hubiera, que brinden informacién
actualizada sobre el desarrollo del estudiante, recursos y apoyos que pueden aportar
a su escolaridad.

5. Documentacion del AlE:

n

5.1 Copia del documento de identidad del AIE.

5.2 Copia del titulo habilitante de estudios superiores, constancia del titulo
en tramite, o certificado analitico donde conste el 70 % (setenta por ciento)
de materias aprobadas, junto a la constancia de alumno regular. Dicha
certificacion deberd estar vinculada al perfil requerido del AIE, de acuerdo
a la situacion singular del estudiante.

5.3 Copia del certificado de antecedentes penales vigente al momento de
su presentacion.

5.4 Copia de la pdliza de seguro de accidentes personales y
responsabilidad civil.

5.5 Copia de la matricula del/de los profesional/es que supervisa/n al AIE,
ya sea externo o de un centro de Servicio de Apoyo a la Integracion
Escolar (SAIE).

Una vez presentada la totalidad de la documentacion, el equipo de conduccion dejara
constancia, en el libro de actas que corresponda, del inicio del tramite y de la documentacion
presentada, indicando la fecha de recepcién de la misma. En caso de no presentarse toda la
documentacion junta, se tomara como fecha de inicio el dia en que se complete la totalidad
de la documentacion requerida.

En caso de ser solicitado por el adulto responsable, el equipo de conduccion podra suscribir
el Acta (gestion de AIE), prevista en el Capitulo V de la presente, con el fin de tomar
conocimiento de que el adulto responsable se encuentra gestionando un AIE ante el efector
de salud del estudiante.

B - Circuito de revisién y resolucion.
Para las instituciones de gestién estatal:

1. Verificacion de documentacion: el equipo de conduccién deberd verificar la
documentacion presentada por el adulto responsable, conforme la presente
normativa.

2. Envio a Supervision: dentro del plazo de 3 (tres) dias habiles desde la presentacion
de la totalidad de la documentacion, el equipo de conduccion deberd elevar a la
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Supervision Escolar, mediante expediente electrénico, el pedido con la
documentacion y el informe pedagdgico inicial.

3. Evaluacion y resolucion: la Supervision Escolar analizara el expediente y, en un plazo
de 3 (tres) dias habiles desde la recepcion del mismo, debera aprobar el ingreso del
AlE, en caso de que se encuentren cumplimentados todos los requisitos contemplados
en la presente norma. En el supuesto de que la documentacion esté incompleta, la
Supervisién podra devolver el expediente a la escuela a fin de su subsanacion.

En todos los casos, la Supervision Escolar debera notificar a la Direccion de Area la
autorizacion o rechazo de ingreso del AIE, mediante los canales que se dispongan
para ello.

4. Notificacién al adulto responsable: el equipo de conduccion notificard al adulto
responsable sobre la decision de la Supervision dentro de los 2 (dos) dias habiles
siguientes de recibido el expediente electrénico, mediante los canales habituales de
comunicacion.

Para las instituciones de gestién privada:

1. Verificacion de documentacion: el equipo de conduccién debera verificar la
documentacion presentada por el adulto responsable, conforme la presente
normativa.

2. Evaluacion y resolucion: una vez verificada la documentacion, las autoridades
pedagodgicas y el Representante/Apoderado Legal deberan evaluar y resolver el
ingreso del AIE en un plazo maximo de 3 (tres) dias habiles.

3. Notificacion al adulto responsable: el equipo de conduccién notificara al adulto
responsable y coordinard la suscripcion del acuerdo institucional que elaboren para
su ingreso, previo al inicio de las actividades.

En ambas gestiones, la asistencia del estudiante a la escuela durante la jornada escolar no
estara sujeta a la aprobacion ni al ingreso efectivo o asistencia del AIE.

C - Ingreso del AIE a la escuela.

El dia de ingreso del AIE a la escuela, el equipo de conduccion labrara el Acta de Ingreso de
AIE, contemplada en el Capitulo V, la cual debera estar suscripta por el AIE, el adulto
responsable y el centro o profesional que supervisa al AIE, y en la que se dejara constancia
de la toma de conocimiento de la presente normativa, que regula las funciones y
responsabilidades del AIE.

El equipo de conduccion informara a las familias de los estudiantes de la sala/grado/curso
sobre el ingreso del AIE por medio de los canales habituales de comunicacion.

D - Cantidad de AIE por sala/grado/curso.

La cantidad de AIE podra ser de hasta 3 (tres) en simultaneo dentro de un aula/sala/curso. El
equipo de conduccidén podrd solicitar autorizacién, mediante comunicacion oficial a la
Supervision Escolar, para que se considere superar dicha cantidad, debiendo fundamentar la
solicitud, tomando en cuenta las orientaciones de los equipos de apoyo cuando corresponda,
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y conforme a las condiciones institucionales y pedagogicas de ensefianza y aprendizaje de
todos los estudiantes.

En las escuelas de gestion estatal, la Supervision Escolar autorizara o rechazaré la solicitud
mediante comunicacion oficial, poniendo en copia a la Direccion de Area correspondiente.

En las escuelas de gestion privada, el Representante Legal debera autorizar fundadamente
la excepcion para superar los maximos establecidos en los apartados precedentes.

Un AIE podrd acompafar a mas de un estudiante cuando el equipo de conduccion, en
conjunto con la Supervision Escolar o Representante/Apoderado Legal, evalle que se podra
llevar adelante la tarea con los estudiantes, resguardando la especificidad del
acompafiamiento para cada uno.

En dichos casos, deberan realizarse los acuerdos institucionales necesarios junto a las
adultos responsables de los estudiantes involucrados.

CAPITULO Il - Supervision y seguimiento.

Los equipos de conduccion, y los equipos de apoyo cuando corresponda, realizaran
evaluaciones periédicas y un seguimiento continuo del desarrollo del Plan de
Acompafiamiento Complementario por parte del AIE, a fin de revisar estrategias y propuestas,
segun los progresos y desafios del estudiante, y el desarrollo en el grupo/clase.

Se garantizara la articulacion entre los equipos de educacion (Supervisién Escolar, equipo de
conduccion y equipos de apoyo), el AIE, quien lo supervisa y/o los profesionales tratantes del
estudiante, y el adulto responsable, en cada instancia que se entienda necesario. Para ello,
se realizaran al menos 3 (tres) encuentros: al inicio, para establecer los acuerdos; a mitad de
ciclo lectivo, con el fin de hacer el seguimiento a las estrategias que se estan implementando;
y en el cierre, para evaluar el proceso y proyectar el ciclo siguiente. Estos encuentros deberan
constar en los registros correspondientes.

A - Solicitud de cambio o reemplazo de AIE.

Cuando el desempefio del actual AIE no responda a las necesidades de apoyo del estudiante,
no cumpla las funciones asignadas, o se detecten situaciones irregulares en su desempefio,
el equipo de conduccion, previo didlogo con el adulto responsable, convocara a una reunion
con quien supervisa al AlE, a los fines de analizar la continuidad o no de su tarea, debiendo
dejar constancia en el libro de actas que corresponda.

Para las instituciones de gestion estatal:

1. Cuando el equipo conduccion considere la no continuidad, previo didlogo con el adulto
responsable, elevard a la Supervision Escolar, mediante expediente electrénico, el
acta y la fundamentacion de la necesidad de cambio para su validacion.

2. Cumplido el procedimiento, el equipo de conduccion notificara al adulto responsable,
quien debera proceder, conforme lo establecido en el Capitulo Il inciso A, a fin de
solicitar,el ingreso de un nuevo AIE, en caso que corresponda.

Para las instituciones de gestién privada:
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1. EIl equipo de conduccion deberd comunicar dicha situacion al adulto responsable
fundamentando los motivos de la solicitud para su consideracion. Asimismo, debera
informarse a quien supervisa al AIE o al centro de referencia correspondiente, a fin de
coordinar los pasos a seguir.

2. Se debera acordar, si fuera posible, un periodo de transicién que permita garantizar
la continuidad del acompafiamiento sin interrupciones, asegurando la presencia del
nuevo AlE.

3. Una vez efectivizado el reemplazo, los adultos responsables deberan proceder de
acuerdo con lo establecido en el Capitulo II.

En ambas gestiones, en los casos en los que el AIE deje de prestar servicios y sea necesario
tramitar la incorporacién de un nuevo profesional, se procedera conforme lo establecido en el
Capitulo Il inciso A.

Si por algin motivo el AIE no puede asistir por un plazo mayor a 5 (cinco) dias habiles
consecutivos, el adulto responsable podra tramitar su reemplazo.

B - Continuidad de AIE entre ciclos lectivos.

En las situaciones en las que hacia el fin del ciclo escolar se considere -en acuerdo entre el
equipo de conduccién, los equipos de apoyo cuando corresponda, y el adulto responsable-
gue es pertinente continuar con el acompafiamiento del AIE, se podra renovar la solicitud al
inicio del ciclo lectivo siguiente, debiendo el adulto responsable presentar:

1. Informes de profesionales tratantes que aporten informacién sobre el desarrollo del
estudiante, recursos y apoyos que pueden aportar a su escolaridad.

2. Encaso de que el AIE sea el mismo que intervino en el ciclo lectivo anterior, se debera
presentar la actualizacion de la documentacion del AIE, conforme al Capitulo Il, inciso
A: “Inicio de tramite para el acompafamiento del AIE”, en caso de corresponder. Si
se tratara de un AIE nuevo, se deberd presentar la documentacion completa
contemplada en el mencionado capitulo.

El equipo de conduccién debera proceder conforme el circuito contemplado en el Capitulo Il,
inciso B: “Circuito de revision y resolucion”.

Durante el inicio del periodo escolar, el equipo de conduccién, junto a los equipos de apoyo
cuando corresponda, realizardn una evaluacion sobre la trayectoria escolar del estudiante, el
grupo/clase y todo lo necesario para determinar la frecuencia e intensidad del
acompafnamiento del AIE como estrategia de apoyo.

En las escuelas de gestion privada, en cada ciclo lectivo debera llevarse adelante el
procedimiento previsto en el Capitulo Il, inciso B: “Para las Instituciones de Gestién Privada”,
e instrumentarse el acuerdo para la actuacion del AIE en dicho periodo.

CAPITULO IV - Sistemas de informacion y digitalizacién de procesos.

El ingreso de un AIE, el Plan de Apoyo Complementario, y el seguimiento del
acompafiamiento a las trayectorias y los espacios de trabajo que este seguimiento implique,
seran registradas progresivamente en los sistemas de gestion de la informacion y legajo
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digital del estudiante que disponga el Ministerio de Educacion, promoviendo una gestion agil
y efectiva de los procesos.

Asimismo las comunicaciones y notificaciones a las que se hace referencia en la presente
normativa, se realizaran de conformidad con lo previsto en el Anexo IX: “Notificaciones
Electrénicas” del Reglamento Escolar de la Educacién Obligatoria del Gobierno de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires.
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CAPITULO V - Modelos de actas y notas.

ACTA GESTION DE AIE

En la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, alos ..... dias del mes de ...... de 20..., en la sede
de la escuela (nombre de la institucion) sita en la calle .................. , se presenta el/la Sr/a
...... , €n su caracter de adultos responsable del estudiante ......, sala/grado/curso ......, turno

...... , a fin de informar que se encuentra gestionando ante las autoridades de la prestadora
de servicios de salud ....... , la solicitud de un Acompafiante para la Inclusion Escolar (AIE)
gue acomparie la trayectoria del estudiante mencionado.

En este acto, se hace entrega de una copia de la Reglamentacion para el ingreso y
desempefio del Acompafiante para la Inclusion Escolar (AIE) en escuelas de gestion estatal

y gestion privada de la Ciudad de Buenos Aires mediante Resolucién .......

Sin mas, se suscribe la presente para su presentacién ante quien corresponda.

Firma
Aclaracioén

Documento de identidad
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NOTA SOLICITUD DE INCORPORACION DE ACOMPANANTE PARA LA INCLUSION
ESCOLAR

Ciudad Auténoma de Buenos Aires, ....de ....... 20...

En mi caracter de adulto responsable del estudiante ....... delaescuela....... sala/grado/curso
..... turno ......, me presento a los fines de solicitar la incorporacion de un Acompafiante para
la Inclusién Escolar (AIE) en los términos de la Resolucion ...... . A tales fines adjunto la
documentacion requerida por la normativa ante el equipo de conduccién, para su tramitacion:

Nota de Solicitud de Incorporacién de AIE (prevista en el Capitulo V).
Copia del documento de identidad del estudiante.

Certificado Unico de Discapacidad del estudiante.

Informes de profesionales tratantes.

Documentacion del AIE:

Copia del documento de identidad del AIE.

Copia del titulo habilitante de estudios superiores, constancia del titulo en tramite o
certificado analitico donde conste el 70 % (setenta por ciento) de materias aprobadas,
junto con la constancia de alumno regular. Dicha certificacion debe estar vinculada al
perfil requerido del AIE de acuerdo a la situacion singular del estudiante.

Copia del certificado de antecedentes penales vigente al momento de su presentacion.
Copia de la péliza de seguro de accidentes personales y responsabilidad civil.

Copia de la matricula del/de los profesional/es que supervisa/n al AlE, ya sea externo
0 de un centro de Servicio de Apoyo a la Integracién Escolar (SAIE).

Firma
Aclaracioén

Documento de identidad
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ACTA DE INGRESO

En la Ciudad Autdbnoma de Buenos Aires, alos ..... dias del mes de ..... de 20...., en la sede
de la escuela (nombre de la institucién) sita en la calle ...., se presenta el/la Sr/a ..... , en su
caracter de adulto responsable del estudiante ...... , sala/ grado/curso ...., turno ...., el/la Sr/a
...., Acompanante para la Inclusion Escolar (AIE), y el/lla Sr/a. Director/a .... de la presente
institucion, a los fines de formalizar el ingreso del Acompafante para la Inclusién Escolar,
cuya autorizacion se tramité por expediente EX 202...-.............. -GCABA-.......... 1

En virtud de ello, todos los presentes manifiestan estar en pleno conocimiento de los términos
de la Resolucién ......... y prestan consentimiento para el desarrollo de una labor conjunta y
colaborativa teniendo como eje central al estudiante.

Asimismo, el/la Sr/a ....... , Acompafiante para la Inclusion Escolar, se compromete a
mantener actualizada la documentacion presentada y acreditar oportunamente la constancia
de realizacion del trayecto de formacion dentro de los tres meses desde suscripta la presente.

Por otro lado se deja constancia que el/la Sr/a ...., Acompafante para la Inclusién Escolar
del estudiante ............. , desarrollara sus funciones los dias .... aly .... de ..... a .... hs.
comprometiéndose a dar cumplimiento con lo estipulado y lo dispuesto por la mencionada
normativa.

Sin nada mas que agregar, firman en conformidad los presentes actuantes.

Firma
Aclaracioén

Documento de identidad

! La alusién a un expediente electrénico no es aplicable para las escuelas de gestion privada.
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