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OLICITUD DE CALENDARIO ESCOLARESPECIAL?

En caso de requerir autorizacion para la implementacion de un Calendario
Escolar Anual Especial, completa y envia el siguiente formulario.

iIMPORTANTE!

La solicitud debera realizarse hasta el 29 de noviembre. El
4 ! )) numero de dias de clases debera coincidir con el establecido en

la Agenda Educativa.

Segun establece la Disposicion 326-DGEGP/2018, la institucion que decida
implementar un calendario anual propio se responsabiliza ante su personal,
padres y alumnos por las consecuencias que tal adopcion pudiera generar.

DAY CONSULTAS

Por favor, antes de realizar una consulta, leé el instructivo. Si necesitas mas
ayuda o tenés inconvenientes en la carga, genera un ticket a través de:

TICKET-GEP: https://ticketgep.bue.edu.arllogin) &

D INGRESAR A SINIGEP?

Necesitas una computadora con conexién a Internet y un software
navegador de Internet (Mozilla Firefox, Google Chrome). Ya en el
navegador, accedeé a la pagina web de SINIGEP:

https://sinigep.bue.edu.ar ) (C%%



https://ticketgep.bue.edu.ar/login
https://sinigep.bue.edu.ar/

En la pantalla de inicio, escribi el nombre de usuario pedagégico del
establecimiento-nivel, y la contrasena:

* El nombre de usuario pedagoégico es la caracteristica y rama de la
escuela (por ejemplo: A-999P).
« Las escuelas en tramite de incorporacion (que no tienen
caracteristica) utilizan las siglas ET seguidas del numero que se les
asigno al iniciar su tramite. Por ejemplo: ET888P.
* La Rama o Nivel puede ser:

Inicial / Jardin: “J” Primario: “P”

Medio / Secundario: “M” Especial: “E”, “F” 0 “H”

Instituciones Educativo Asistenciales: “R”

* Si olvidaste la contrasena utiliza la opcion “Olvidé mi contrasena”. Alli
escribi el usuario de la escuelay el correo electronico del representante
legal. A ese correo llegaran las instrucciones para obtener una nueva
contrasena. Si no recibiste el mail, revisa en la carpeta “Correo no
deseado” o “Spam”.

Unavez en SINIGEP hacé clic en “Iniciar nuevo tramite” y luego en “Solicitud
de Calendario Escolar Especial”

RGA DE DATOS

Visualizaras la siguiente pantalla
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Para cargar una nueva fecha hace clic en el siguiente recuadro
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Podes cargar la fecha tipeandola directamente o hacer clic en el calendario
para seleccionar la fecha.
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Se desplegara el calendario
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1 > Selecciona la fecha que corresponda.
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19 20 21 22 23 24 25
260 27 28 29 30 1 2

i 4 5 & T & 9

Indi

Borrar Hoy

dd/mm/aaaa =




SENTACION DIGITAL

Una vez cargados los datos solicitados la presentacion estara lista para la firma.
La autoridad pedagdgica del nivel medio, ingresando a SINIGEP con el
usuario pedagogico del nivel medio, firmaray realizara la presentacion.

Comentarios finales:. #

Para realizar la presentacion: 1.Ingresa la firma. 2_Previsualiza. 3. Presenta.

Firma- | Juana Azurduy (Representante Legal) v

Previsualizar Nota de Elevacion
Previsualizar Declaracion Jurada de Becas

Realizar presentacién digital

Luego de hacer clic en el botdn "Ingresar firma" aparecera un panel de firma.
Podras firmar directamente sobre la pantalla, con el mouse, un lapiz éptico o
el dedo mismo. Observa que puede ser mas conveniente realizar este paso
desde un dispositivo movil.

Una vez firmada, podras previsualizar la Nota de elevacion y la Declaracion
Jurada. Para enviarla, deberas hacer clic en el boton “Realizar presentacion
digital”. Una vez presentada, la Mesa Virtual generara el numero de Actuacion.
Podras volver a consultar la documentacion o la nota de elevacion presentada
desde el inicio de SINIGEP, haciendo clic en el icono de la impresora.

De ahora en mas, la Mesa Virtual reemplaza la presentacion en papel.

SIONES ANTERIORES

No hay versiones anteriores de este instructivo.



