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1. EQUE ES TRAMITACION A DISTANCIA?

Es una plataforma para que los vecinos de la Ciudad puedan realizar
tramites online ante la Administracion Publica.

1.1 NORMATIVA

El decreto DECTO-2013-429-AJG establece la creacion e implementacion de
la Plataforma de Tramitacion a Distancia (TAD).

1.2 PASOS PREVIOS

Ingresa a la plataforma TAD con la Clave Ciudad nivel 2. Si todavia no la tenés,
podés gestionarla:

e Desde la web de AFIP, adhiriendo el servicio. Instructivo AFIP. Para ello
se requiere contar con CUIT y Clave Fiscal Nivel 3.

e Mediante cajero automatico. Accedé a los instructivos:

Red Banelco Red Link

Luego, continda el tramite en AGIP

Podras obtener la Clave Ciudad de manera presencial sdlo en casode

inconsistencias durante la generacién online. Solicita tu turno web aqui.

La documentacionrequerida para este caso (argentinos nativos O
naturalizados y extranjeros) sera:

e Original y fotocopia del documento de identidad, libreta civica o libreta

de enrolamiento.
e Constancia de CUIT oCUIL.
e Direccion de correo electronicovalida.
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https://www.agip.gob.ar/uploads/tutorials_files/2ebfded30c23c04d52b104205b41d534.pdf
https://formulario-sigeci.buenosaires.gob.ar/InicioTramiteComun?idPrestacion=1723
https://www.agip.gob.ar/uploads/tutorials_files/2ebfded30c23c04d52b104205b41d534.pdf
https://formulario-sigeci.buenosaires.gob.ar/InicioTramiteComun?idPrestacion=1723
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/ayuda/niveles/images/Tutorial-Banelco.pdf
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/cajero/ingreso/img/red-link-instructivo.pdf
https://www.agip.gob.ar/uploads/tutorials_files/2ebfded30c23c04d52b104205b41d534.pdf
https://formulario-sigeci.buenosaires.gob.ar/InicioTramiteComun?idPrestacion=1723
https://lb.agip.gob.ar/claveciudad/cajero/ingreso/
https://www.agip.gob.ar/uploads/tutorials_files/2ebfded30c23c04d52b104205b41d534.pdf
https://www.agip.gob.ar/uploads/tutorials_files/2ebfded30c23c04d52b104205b41d534.pdf
https://formulario-sigeci.buenosaires.gob.ar/InicioTramiteComun?idPrestacion=1723
https://www.agip.gob.ar/uploads/tutorials_files/2ebfded30c23c04d52b104205b41d534.pdf
https://formulario-sigeci.buenosaires.gob.ar/InicioTramiteComun?idPrestacion=1723
https://formulario-sigeci.buenosaires.gob.ar/InicioTramiteComun?idPrestacion=1723
https://formulario-sigeci.buenosaires.gob.ar/InicioTramiteComun?idPrestacion=1723

1.3 éCOMO INGRESAR?

Accedé al sistema de Tramitacion a Distancia de dos maneras:

e Ingresd a http://tad.buenosaires.gob.ar
e O desde http://www.buenosaires.gob.ar seccion Tramites.

1.3.1 ACCESO DIRECTO A LA PLATAFORMA DESDE AGIP
Ingresa a http://tad.buenosaires.gob.ar

AGI P Clave Ciudad

Administracién Gubernamental
de Ingresos Piblicos

CLAVE

[0 ;Desea cambiar su Clave?

0 OLVIDO SU CLAVE o SOLICITE SU CLAVE

Accedé contu CUIT y Clave Ciudad (nivel 2). En este primer ingreso, el sistema
te pedira que modifiques tu clave.

A continuacion, hacé clic en el servicio “TAD- Jefatura de Gabinete de
Ministros”.

Seleccione un Representado

CUIT GENERICO [20-11111111-2] v

Reclamos SIRCREB

Reclamos SIRCREB

Registro de Domicilios de Explotacion (RDE)

Registro de Domicilios de Explotacion (RDE)

Sistema de Recaudacion

Sistema de Recaudacion

TAD - Jefatura de Gabinete de Ministros

Tramitacion a Distancia (TAD)
RECUERDE: 5/ accede en representacion de una persona juridica, previamente debera ingresar con el CUIT de la persona fisica.
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Luego, por unica vez, el sistema solicitara la confirmacion de tus datos
personales (Nombre, Apellido, E-mail y Teléfono, etc.)

Tramites a Distancia

S oobierno de la Ciudad

Confirmar Datos

CUIT:
Tipo de documenta:
Nro de documento:
Sexo: hd

Mombres y Apellidos:

Nombres®:

Apellidos®:
Contacto
Correo®™ o
Teléfono™: 54
Domicilio
Pais: Argentina Provincia®: b
Departaments™ hd Localidad*: hd
Calle®: Altura®:
Piso/Depta: Cédige postal™

Observaciones:

En la misma pantalla figuran los Términos y Condiciones de uso de la
plataforma, deberas leerlos y hacer clic en “Acepto los términos vy
condiciones” y “Confirmar Datos”.

Términos y Condiciones TAD
TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DE LA PLATAFORMA DE TRAMITACION A DISTANCIA

Ver Términos y Condiciones

O  Acepto los terminos y condiciones

CANCELAR CONFIRMAR DATOS

IMPORTANTE: Verifica tus datos ya que una vez confirmados solo podras
editar tu domicilio, e-mail y teléfono. El resto de los datos permaneceran tal
y COMO Se cargaron en el primer ingreso.
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Una vez aceptados, se desplegard el Escritorio Unico de Tramitacion a

Distancia.

Tramites a Distancia

Seleccione a quién representar v

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

MIS TRAMITES MIS OBRAS NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

Silvio felipe Rodnguez «

Buscar tramite, organismo, categoria, temas Q

Categoria

o
Actu one o

o
Aliment o
Ambient (1]
Consorcio 3]
Consulta o
Control Fisca (4]

I
H

Tenés 347 tramites disponibles

Deuda de expensas

#IVC #Vivienda #Deudas #Ministeno de Desarrollo Humano y Habitat #instituto de la Vivienda de la
Ciudad

[V DETALLES  INICIAR TRAMITE

Baja de habilitacion

#DGHP ZHabilitaciones ZMinisterio de Justicia y Seguridad #Agencia Gubernamental de Control
(AGC) #Direccion General Habilitaciones y Permisos

[DETALLES  INICIAR TRAMITE

1.3.2 ACCESO A TRAVES DE
WWW.BUENOSAIRES.GOB.AR

Una vez en la pagina https://www.buenosaires.gob.ar, ir a la  seccidon
“Tramites” y seleccionar “ver todos los tramites”

& G [n hitps//wwaw.buenosaires.gob.ar I
Tramites Medios de la Ciudad
A, Plan de Vacunacién COVID-19
uaj s Onie Oee

Servicios de la Ciudad

Ver todos los tramites

Ver todos los servicios
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En una nueva pantalla, podras utilizar el buscador de tramites por nombre,
por area o tema.

En caso de buscar “Tramitacion a Distancia”, se visualizara la informacion vy
el acceso a la plataforma.

=P Buenos
'ﬁﬁ Aires Q
Ciudad ‘weee w

Buenos Aires /

Atencién al vecino: nueva modalidad para redlizar tramites ante la emergencia
sanitaria

Consulta los trémites que tienen vencimiento, aquellos que pedés posponer o realizar online para evitar la circulacion de personas por la
via piblica y la propagacicn del virus.

¢Qué tramite buscas?

Ej: expedientes, dni, infracciones Q

Buenos Aires / Jefatura de Gabinete / Tramites / Tramitacion a Distancia

Tramitacion a Distancia

Es una plataforma disefiada para que puedas realizar, gestionar y llevar el seguimiento de todos tus tramites ante la
Administracién Pdblica de manera virtual.

Ingresa a la plataforma

Uitima actualizacién: Vie, 2021-05-21 13:29

Si guerés buscar un tramite que se haga a través de la plataforma, coloca el
nombre del mismo o una palabra clave, por ejemplo, “Obra” (Permiso de
Obra/Demolicidn). Luego, aparecerd la opcidon y deberds hacer clic, lo que te
llevara a una nueva pantalla con informacion y datos del tramite elegido.

¢Qué tEramite buscas?

Permiso de o Q

Otros recursos: Alta de permiso

Otros recursos: Baja de permiso

.. , | Permiso de Uso Precarioc en Paseos Comerciales Once

€9 Tramites ma | | _
Otorgamiento de permisos de venta de Alimentos en...

Permiso de obra / demaolicion o o
Consulta de Saldos e Inscripcion de Fallecimiento

Impresion de boletas de...
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Alli  encontraras el enlace a “Plataforma TAD”.

Al  seleccionarlo, redirigira a la informacion de la plataforma de Tramites a
Distancia.

Buenos
Aires Q
Ciudad ‘e w

Buenos Aires / Jefatura de Gabinete / Desarrollo Urbano / Tramites /

Permiso de obra / demolicion

El presente tramite consiste en la obtencion de un permiso de obra o un final de obra para expedientes no iniciados via
TADy en el registro del plano SOLO para casos de demolicion. Este tramite puede ser realizado por el propietario o
inquilino de la parcela, o alguien autorizado para actuar en su nombre, o el profesional actuante.

Este tréamite puede realizarse a través de la Plataforma TAD.

Ultima actualizacién: Lun, 2021-08-02 16:27

€ ;Cuales son los requisitos?

v Contar con Clave Ciudad de AGIP

Cargar en el Sistema de Tramitacion a Distancia (TAD) la siguiente documentacion:

+ Formulario de ubicacion: identificar la parcela a la que se hace referencia

+ Datos del propietario: Informacion basica del propietario

También veras el link para acceder directamente a la plataforma TAD.

Realiza el tramite a través del Sistema de Tramitacion a Distancia (TAD)

Ingresa a la plataforma de Tramitacion a Distancia (TAD).
Hace click en "Nuevo Tramite", selecciona la opcion: “Permiso de Obra/demolicién”, carga la documentacion indicada en

Requisitos, y segul los pasos indicados por el sistema.
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2. NAVEGABILIDAD: BARRA DE NAVEGACION y
MENU USUARIO

En cualguier momento, podras hacer clic en la “Barra de Navegacion” v el
“Menu de Usuario”.

Tramites a Distancia I MIS TRAMITES MIS OBRAS NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA I
9 Gobierno de la Ciudad
Selecaone a quién representar v
datos
¥ g S e
Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Buscar tramite, organismo, categoria, temas... Q

Tenés 347 tramites disponibles

#DGHP #Habilitaciones #¥Ministerio de Justicia y Sequridad #Agencia Gubernamental de Control

Consultas (AGC) #Direccion General Habilitaciones y Permisos

Control Fiscal QOETALLES  INICIAR TRAMITE

Categoria
- Deuda de expensas
Actialitacionss o #IVC #Vivienda #Deudas #Ministerio de Desarrollo Humano y Habitat #instituto de la Vivienda de la
Ciudad
Adopcién (1]
Q DETALLES  INICIAR TRAMITE
Almentos 2]
Ambiente @D
Baja de habilitacién
Consorcios ]
o
(4]
o

n Convocatorias

2.1 NAVEGABILIDAD: MENU USUARIO
2.1.1 MIS DATOS

Tramites a Distancia MIS TRAMITES MIS OBRAS NOTIFICACIONES APODERADOS —CONSULTA

g Gobierna de la Ciudad

Seleccione a quidn representar v

Iniciar Tramite

Busca tu trimite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Buscar tramite, organismo, categoria, temas... Q

Aqui se observan los datos personales del usuario. Para modificarlos,
selecciona el campo que se desea modificar y editalo.
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Los unicos datos gue se pueden

-Correo electronico

Mis datos

Datos registrados

Apellido:

MNombre:
CUIT/CUIL:

Tipo de documento:
Nro de documento:
Sexo:

Correo electrénico de

aviso:

Teléfono de contacto:
Domicilio

Pais:

Departamento:

Calle®:

Piso/Depto:

Observaciones:

Documentos precargados

Rodriguez

Silvio felipe

20111111113

DU - DOCUMENTO UNICO

11111111

Maszulino

=54 1

Argentina

COMUMA 1 W

BALCARCE

CANCELAR

-Teléfono

Localidad:

Altura®:

Cadigo postal:

GUARDAR

editar son los siguientes:

-Domicilio

CIUDAD DE BUEMOS AIRES

MOMNSERRAT

50

1417

Luego, selecciona “Guardar” para gue las modificaciones queden guardadas
o “Cancelar” para no realizar la accion.

En “Documentos precargados”, se muestran todos los documentos que el

usuario cargo en la plataforma de Tramites a Distancia (DNI, estatutos,
poderes, etc.). Estos son reutilizables para cualguier otro tramite.

Mis datos

Datos reg 3 Documes ecarga
Q

Documento Fecha de creacion Acciones

m @ anageasamblea 00 Zoa0a L

~~~~~~ osoeram A i

= 2 2% s 7/04 1 &

42021 &

to ! - cnts 3 1% 9 1 a
Mostransa 12 % de 23481 - ver s v 2 3 4 65 5893 Siguente »
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Para descargarlos, ir a la columna “Acciones” y hacer clic en el icono de

descarga. Automaticamente se descargara un documento oficial en formato
Jodf.

2.1.2 SALIR

Trémites a Distancia MIS TRAMITES MIS OBRAS NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA
g Gobierno de la Ciudad

Seleccione a quién representar v

Iniciar Tramite

Busca tu trimite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Con el botdn “Salir” cerraras la sesion de tramitacion a distancia

2.2 BARRA DE NAVEGACION

Tramites a Distancia MIS TRAMITES MIS OBRAS NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA
g Gobierno de la Ciudad

Seleccione a quién representar ¥ Silvio felipe Rodriguez ~

Iniciar Tramite

Busca t tramite por Nombre, Organismo o Temitica relacionada

Buscar tramite, organismo, categoria, temas... Q

Tenés 347 tramites disponibles
Categoria

Deuda de expensas

o
Actualizaciones o RIVC #Vivienda #Deudas #Ministeno de Desarrolle Humano v Habitat #lnstituto de la Vivienda de la
Ciudad
Adopcidn (1]
% DETALLES  INICLAR TRAMITE
Alimentes a
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2.2.1 INICIAR TRAMITE

En “Iniciar tramite”, se desplegara el listado de todos los tramites
disponibles.

En el buscador, encontrd tramites por palabras clave. Por ejemplo,
“Empleadores”; para el tramite “Registro de Empleadores”.

Iniciar Tramite

Busca tu trémite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

empleadores Q

Se encontraron 2 resultados
Categoria
Inscripcion Registro de Empleadores

Actuslizaciones g #DGEMP #Registros #Inscripciones #Trabajo #Ministerio de Desarrollo Econdmico y Produccidn
) #Subsecretar(a Trabajo, Industria y Comercio
Adopcién Q
% DETALLES  INICIAR TRAMITE
Alimentos o
Ambiente o
Actualizacién, Rectificacidn y/o Modificacion de datos Registro de
Consorcios (0] Empleadores
Consultas o #DGEMP #Registros #Actualizaciones #Trabajo #Ministerio de Desarrollo Econdmico y Produccidn
#Subsecretar(a Trabajo, Industria y Comercio
Control Fiscal [0]
% DETALLES  INICIAR TRAMITE

Convocatorias (0]
Categoria
Actualizaciones Q
Adopcidn a
Alimentos o
PR @ lambién podras realizar la busqueda
o o segun su categoria o area responsable

onsorcios . . .
del tramite, por ejemplo, seleccionando
Consultas o 14 . i3 . 4
e Alimentos”, la busqueda traera los

Control Fiscal © tramites relacionados a esa tematica:
Convocatorias L]
Cultura o
Defensa Civil o
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2.2.2 MIS TRAMITES

Encontra todos los tramites o los del apoderado en sus diferentes estados:
“Tramites sin expediente”, “Tramites en curso”, “Finalizados”, “Pendientes
de pago” y “Pagado”.

Trémites a Distancia INICIAR TRAMITE MIS OBRAS NOTIFICACIONES APODERADOS ~CONSULTA
G Gobierno de la Ciudad

Seleccione a quién representar v Silvio felipe Rodriguez ~
Tareas pendient S AGENCIA DE PROTECCION AMBIENTAL  OBRAS EN EJECUCION  HISTORICO DE HABILITACIONES
Trémites en curso

Busqueda de trdmite por:
Tramites sin expediente

sscar por Nombre, Estado de trimite o Fecha de creaciér Q

Finalizados
Pendientes de Pago Trédmites en curso
Pagados

La visualizacién de sus trémites yfo tareas estd sujeta al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesién.

Nombre Expediente Referencia Estado Creacién

I Solicitud de BAMUSICA de Subsidios C... EX-2022-00091911- -GCAB... EVALUACION  09/03/2022 i

B Aviso de Obra EX-2022-00090441- -GCAB...  Silvio felipe Rodriguez Iniciacién 08/03/2022 H

E Aviso de Obra EX-2022-00090418- -GCAB...  Silvio felipe Rodriguez Iniciacién 08/03/2022 H

I REGISTRO LEY 104 ACCESO A LA INF... EX-2022-00090385- -GCAB... Iniciacién 08/03/2022 i

EB Instituto Proteatro: Solicitud de subsidi... EX-2022-00085867- -GCAB... EVALUACION  04/03/2022 i

Mostrando 26 a 30 de 6298- ver: 5 v « Anterior 1 .. 5 7 .. 1260 Siguiente »

2.2.2.1 ACCESO A EXPEDIENTES HISTORICOS

Encontra todos los tramites o los del apoderado en sus diferentes estados:
“Tramites sin expediente”, “Tramites en curso”, “Finalizados”, “Pendientes
de pago” y “Pagado”.

Tramites a Distancia

INICIAR TRAMITE MIS OBRAS NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA
@y Gobierno de la Ciudad

Seleccione a quién representar v Silvio felipe Rodriguez ~
Tareas pendient &8 I AGENCIA DE PROTECCION AMBIENTAL  OBRAS ENEJECUCION  HISTORICO DE HABILITACIONES
Trdmites en curso

Bisqueda de trémite por:
Tramites sin expediente X B e Q
Finalizados
Pendientes de Pago Tramites en curso
Pagados

La visualizacién de sus trémites yfo tareas estd sujeta al nivel de autenticacién utilizado al iniciar sesién.

Nombre Expediente Referencia Estado Creacién

I Solicitud de BAMUSICA de Subsidios C... EX-2022-00091911- -GCAB... EVALUACION  09/03/2022 i

EB Aviso de Obra EX-2022-00090441- -GCAB...  Silvio felipe Rodriguez Iniciacién 08/03/2022 H

ES Aviso de Obra EX-2022-00090418- -GCAB...  Silvio felipe Rodriguez Iniciacién 08/03/2022 H

I REGISTRO LEY 104 ACCESO A LA INF... EX-2022-00090385- -GCAB... Iniciacién 08/03/2022 i

i} Instituto Proteatro: Solicitud de subsidi... EX-2022-00085867- -GCAB... EVALUACION  04/03/2022 H

Mostrando 26 a 30 de 6298- ver: « Anterior 1 .. 5 7 .. 1260 Siguiente »

«
<

TRAMITACION A DISTANCIA 14



Aqui podras visualizar los tramites realizados en las siguientes areas de
Gobierno:

e Agencia de proteccion Ambiental (APRA)
e Obras en gjecucion (DGFYCO)

e Histdrico de Habilitaciones; Agencia Gubernamental de Control
(AGO)

2.2.2.2 TAREAS PENDIENTES

(- - - . 173
Trémites a Distancia INICIAR TRAMITE €D \1is0BRAS  NOTIFICACIONEE APODERADOS CONSULTA
e @ Gobierno de la Ciudad
Seleccione a quién representar v Silvio felipe Rodriguez ~
173
Biisqueda de tramite por:
Trémites en curso Buscar por Nombre, Estado de trémite o Fecha de creacién Q

Trémites sin expediente .
_ Tareas pendientes
inalizados

Pendientes de Pago B ) X B )
La visualizacion de sus trémites ylo tareas estd sujeta al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesién.

Pagados
Nombre Expediente Referencia Estado Creacién
Y Instituto Proteatro: Solicitud de subsidi... EX-2022-00070887- -GCAB... SUBSANACL.. 08/03/2022
E Presentacién vy Evaluacién del Sistema . EX-2021-01158818- -GCAB... SUBSANACL... 15/02/2022

En “Tareas pendiente”, podras subsanar aquello que desde Ia
Administracion Publica hayan pedido corregir o agregar sobre un tramite en
Curso.

En caso de contar con tareas pendientes, se visualizara un icono con el
numero de tareas a realizar.

Selecciona el Expediente que tenga tareas pendientes vy luego “Subsanar
Tramite”.

- ) . ) -
Trémites a Distancia INICIAR TRAMITE € s oBrRAS  NOTIFICACIONEE APODERADOS  CONSULTA
e @ Gobierno de la Ciudad
Seleccione a quién representar v Silvio felipe Rodriguez «

Tareas pendientg Buisqueda de tramite

Tramites en curso Buscar

stado de trémite o Fecha de creacién Q ,"

Tareas pendientes

Tramites sin expediente
Finalizados

Pendientes de Pago . ) ) )
La visualizacién de sus trémites y/o tareas est sujeta al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesién.

Pagados

Nombre Expediente Referencia Estado Creacién

I Presentacién y Evaluacién del Sistema . EX-2021-01158818- -GCAB... SUBSANACL... | # Subsanar tramite

Luego, carga la documentacion solicitada vy segui los pasos gue indica el
sistema
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2.2.2.3 TRAMITES EN CURSO

Trémites a Distancia

INICIAR TRAMITE MIS OBRAS NOTIFICACIONES APODERADOS  CONSULTA
e GCobierno de la Ciudad

Seleccione a quién representar v Silvio felipe Rodriguez =
TEEs pend\ent@ AGENCIA DE PROTECCION AMBIENTAL ~ OBRASENEJECUCION  HISTORICO DE HABILITACIONES

Busqueds de tramite por;
Tramites sin expediente o  Extacke ta e Faxh e Q (i )
Finalizados
Pendientes de Pago Tradmites en curso
Pagados

Ls visualizacion de sus trimites yio tareas estd sujeta al nivel de autenticacion utlizade 3l iniciar sesion.

Nombre Expediente Referencia Estado Creacién

I Solicitud de BAMUSICA de Subsidios C... EX-2022-00101492- -GCAB... EVALUACIC €} Ver detalle

I Solicitud de BAMUSICA de Subsidios ... EX-2022-00100366- -GCAB... RESOLUCIC <@ Consultar exp.

En esta seccidn, encontra todos los tramites en curso que ya tienen nimero
de expediente y estan siendo procesados dentro de la Administracion
Publica.

Identificalos por el nombre del tramite o por el niUmero de expediente.

También encontralos en el buscador superior con el nombre del tramite,
expediente y fecha de creacion.

En el icono que se visualiza a la derecha, habrd diferentes acciones
disponibles sobre el expediente: Podras consultarlo, realizar la presentacion
a agregar en caso de estar disponible vy, en los tramites que correspondan,
estara disponible el botdn que accede al portal de Gestion de Participantes.

E Permiso de Obra EX-2021-02162267- -... € ver detalle i

E Inscripcion al Registro de Gene... EX-2021-02160795- -... ﬁj Presentacion a .- i

E Registro Unico de Aspirantes a...  EX-2021-02160476- -... @> Consultar expe-.. i
(el
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Al consultar el expediente podras ver toda la informacion correspondiente:
movimientos del expediente, documentos asociados.

Permiso de Obra Menor

Estado: CONTROL
Fecha de inicio: 19-03-2020
Nimero del tramite: EX-2020-01516129- -GCABA-DGROC

Documentos Tramites asociados Tramitacion conjunta Detalle de Movimientos
Fecha de Fecha de
Documento Referencia asociacién creacién Accién
RE-2022-00083974-GCABA-DGROC Constancia de Consulta del Expediente: EX-2020-01516129- - 03-03-2022 03-03-2022 @
GCABA-DGROC 10:08:49 10:08:49
RE-2021-02195015-GCABA-DGROC Constancia de Consulta del Expediente: EX-2020-01516129- - 25-10-2021 25-10-2021 @
GCABA-DGROC 11:05:12 11:05:12
NO-2020-01858388-GCABA-DGABDIP Comunicacion Oficial 08-04-2020 08-04-2020 @
11:18:44 11:18:44
IF-2020-01858387-GCABA-DGABDIP Formulario Participante Modificacion 08-04-2020 08-04-2020 @
11:18:43 11:18:42
PV-2020-01516136-GCABA-DGROC Pase 19-03-2020 19-03-2020 @
11:47:24 11:47:24

2 3 4 b Siguiente »

En “Documentos” podras visualizar los documentos que forman parte del
expediente. Podran ser descargados mediante el icono que de la columna
“Acciones”.

Dentro de “Tramites asociados”, se visualizara el expediente asociado al
gue se realizd en el caso que corresponda, solo a modo de consulta.

Permiso de Obra Menor

Estado: CONTROL
Fecha de inicio: 19-03-2020
Numero del tramite: EX-2020-01516129- -GCABA-DGROC

Documentos Tramites asociados Tramitacion conjunta Detalle de Movimientos
Numero de expediente Nombre del tramite Estado Fecha creacién
EX-2020-1516121- -GCABA-DGROC ESTUDIO
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En “Tramitacion Conjunta” se visualizaran los expedientes que se estén
tramitando de forma conjunta con el que se caratuld, solo a modo de

consulta.

En “Detalle de movimientos”, podras ver los movimientos que hubo dentro
del expediente y el tiempo transcurrido entre los mismos.

Permiso de Obra Menor

Estado: CONTROL
Fecha de inicio: 19-03-2020
Numero del tramite: EX-2020-01516129- -GCABA-DGROC

Documentos Tramites asociados Tramitacién conjunta Detalle de Movimientos

Dias de permanencia en la ubicacién actual: 728

Ubicacién actual: DGROC-ARI

Movimientos del tramite

Fecha Desde Hacia
19-03-2020 ARIOL DGROC-ARI
19-03-2020 ARIOL

Dias de permanencia

728

0

En “Tramites en curso”, podras solicitar la incorporaciéon de nuevos
documentos al expediente previo a una solicitud al area haciendo clic en

“Presentacion a agregar”.

Seleccione a quién representar v

Tareas pendient@ AGENCIA DE PROTECCION AMBIENTAL OBRAS EN EJECUCION HISTORICO DE HABILITACIONES

Trdmites en curso
Busqueda de tramite por:

Tramites sin expediente
permiso de obra

Finalizados
Pendientes de Pago Tramites en curso »

Pagados

La visualizacidn de sus tramites y/o tareas esta sujeta al nivel de autenticacicn utilizado al iniciar sesidn.

Nombre Expediente Referencia

E Permiso de Obra EX-2021-02208611- -GCAB...  Silvio felipe Rodriguez
E Permiso de Obra EX-2021-02208226- -GCAB...  Silvio felipe Rodriguez
E Permiso de Obra EX-2021-02207995- -GCAB...  Silvio felipe Rodriguez
E Permiso de Obra EX-2021-02197973- -GCAB...  Silvio felipe Rodriguez

Estado

Control ad

Control ad

Control ad

Control ad

Silvio felipe Rodriguez ~

Q 0©QJ

Creacién

€ Ver detalle

@ Presentacién a -

@ Consultar expe--

#aGp
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En primer lugar, deberas seleccionar un motivo por el cual se esta
solicitando la presentacion y luego desarrollar el mismo.

Presentacion agregar

.ﬁ" v

~

Presentacion a agregar

Sidesea incorporar nueva documentacidn al expediente en curso, ingrese el motivo agul para que su solicitud sea analizada. Serd notificado

con la aceptacidn o rechazo de su pedido v, de corresponder, podra presentar la documentacion solicitada

Motivo:

Archivo~ Editar~ Insertar~ Vistas~ Formato~- Tabla -

Formato =  Verdana - 1ipt - B 7 U =

[1h]
[l
(il
|=
q
|=
a
-

Luego, selecciona “Confirmar Tramite” vy se
presentacion solicitada:

Tramite para presentacién agregar

. (v)

-

Se generd el documento correctamente con el ndmero: IF-2021-02174123-GCABA-DGROC

CONFIRMAR TRAMITE

visualizara la
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2.2.2.4 TRAMITES SIN EXPEDIENTE

Tareas pendient 2

Tramites en curso

Busqueda de trémite ps

Pendientes de Pago Tramites sin expediente

Pagados

AGENCIA DE PROTECCION AMBIENTAL ~ OBRASEN EJECUCION ~ HISTORICO DE HABILITACIONES

La visualizacion de sus tramites /o tareas estd sujeta al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesion.

Nombre Expediente
) GESTION PRIVADA - Solicitud de titulo y/o anal...
I solicitud de BAMUSICA de Subsicios Grupos E...
I Solicitud de BAMUSICA de Subsidios Clubes
) Solicitud de Certificacion Formacidn Profesional
Mostrando 1 a 5 de 11570- ver: 5 -

Referencia

a 8ame

Estado Creacion

Borrador 15/03/2022

Borrador 15/03/2022

Borrador 15/03/2022

Borrador 11/03/2022
2 3 4 5 .. 2314 Siguients »

“Tramites sin expediente” muestra todos los tramites que todavia no estan
finalizados, es decir, los tramites que fueron iniciados, pero no cuentan con
un numero de Expediente Electronico.

Se pueden continuar en cualguier momento y también eliminarse haciendo

clic en el icono de los tres puntos.

2.2.2.5 FINALIZADOS

s pend\ent@ AGENCIA DE PROTECCION AMBIENTAL ~ OBRAS EN EJECUCION

Trdmites en curso
Busqueda de tramite por
Tramites sin expedients - N -

Pendientss de Pago

Finalizados
Pagados
La visualizaci

Nombre

Designacion Agente
Designacion Agents

Designacion Agente

e

Registro de Propietarios de Perros Potencialme...

Mostrando 12 5 de 426- ver.

6 de sus tramites y/o tareas esta sujeta al nivel de autenticacio

HISTORICO DE HABILITACIONES

n utilizado al iniciar sesion.

Expediente

EX-2022-00094716- -

EX-2022-00094707- -

EX-2022-00094700- -

EX-2022-00049371- -

GCABA-DGA...

GCABA-DGA...

GCABA-DGA..

GCABA-DGE..

Referencia

Estado Creacién

Guarda Temporal ~ 11/03/2022
Guarda Temporal  11/03/2022
Guarda Temporal  11/03/2022
Guarda Temporal  04/02/2022

2 3 4 5 .. 86 Siguiente »

En “Expedientes Finalizados”, veras los tramites generados que ya se

encuentran archivados.

También podras consultar el

expediente en:

“Consultar expediente”, haciendo clic en el botdn de tres puntos ubicado a

la derecha.
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2.2.2.6 PENDIENTES DE PAGO

Tareas pencient&® o
Trémites en curso Q
Tramites sin expediente .
Pendientes de Pago
Finalizados
R e rEED La visualizacién de sus trémites yio tareas estd sujets al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesién,
Pagados
Nombre Expediente Referencia Estado Monto Creacién Vencimien to
EX-2021-02218591- -GCABA-DGE.. Silvio felipe Rodriguez CREADA 1050 05/03/2022 04/04/2022
EX-2021-02230660- -GCABA-DGE.. Silvio felipe Rodriguez CREADA 1050 05/03/2022 04/04/2022

En “Pendientes de pago”, figuran los tramites que implican la realizacion de
un pPago para poder seguir su curso.

En esta opcidn, encontra la Boleta Unica Electrdnica, que podrds descargar
en formato .pdf, para luego abonarla por los medios de pago habilitados
especificados en la boleta.

Busqueda de tramite por:

Pendientes de Pago

La wisuslizacién de sus trémites yio tareas esté sujeta al nivel de autenticacidn utilizado al iniciar sesidn.

Nombre Expediente Referencia Estado Monto Creacidn WVencimiento
E Pllev. para la fijacion en el terreno ... EX-2021-00648877- -GC... CREADA 30000 23/03/20; X Descargar -
E Derecho de catastro por certificad... EX-2020-03958144- -GC... - CREADA 1350 03/08/202 < Regenerar ---

Una vez que impacte el pago (maximo de 48 h), el Expediente ingresara en
forma automatica al area de Gobierno vy la Boleta Unica Electronica estara
en la seccion “Pagados”.

Una vez vencida o cancelada la Boleta Unica Electrénica, podras regenerar
presionando el icono “Regenerar boleta” que se encuentra en “Acciones”.
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2.2.2.7 PAGADOS

Busqueda de tramite por

Q

Pagados

Nombre Expediente Referencia Estado Monto Creacion Vencimiento
n Bolet EX-2022-00004799- -GCABA-DGR.. Silvio felipe Rodniguez PAGADA 2025 05/01/2022 04/02/2022
B eote EX-2022-00007401- -GCABA-DGT. Silvio felipe Rodriguez PAGADA 1230 04/01/2022 03/02/2022
) Bolet EX-2021-02171348- -GCABA-DGE. Silvio felipe Rodriguez PAGADA 1230 30/12/2021 29/01/2022
rlﬂ Bolet EX-2021-02171348- -GCABA-DGE. Silvio felipe Rodniguez PAGADA 1075 30/12/2021 29/01/2022
E} Bole! EX-2021-02231621- -GCABA-DGE. Silvio felipe Rodriguez PAGADA 730 111172021 1112/2021

v « Anterior 1 2 4 s 15  Siguiente »

En “Pagado”, encontra los tramites en los que va se efectud el pago de la
Boleta Unica Electrdnica, v podrd descargarse en formato .pdf.

2.2.3 MIS OBRAS, HABILITACIONES Y APRA

Tréamites a Distancia

Sy Gobiemo de la Cudad

INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

Selecoons 3 quidn representar v Savio felipe Rodniguez «

¥ Mis Registros de Obra e Instalaciones

- .-
Direccion
Debe seleccionar un tramite del menu izquierde para visualizar la informacion del mismo

AZOPARDO 906
14 DE JULIO 13

24 DE NOVIEMBRE 150

Esta opcion estara disponible siempre que el ciudadano tenga tramites
relacionados con Obras, Habilitaciones y Certificados de Aptitud Ambiental.
En caso de no poseerlos, no se visualizara la seccion.

Dentro de esta seccion, podras visualizar los tramites y su correspondiente
informacion que esté relacionada con las diferentes calles y alturas.
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2.2.4 NOTIFICACIONES

Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  MIS OBRAS APODERADOS ~ CONSULTA
Sy Gobierno de la Ciudad
Seleccions a quién representar v Silvio felipe Rodriguez -
Notificaciones
Enterate de las actualizaciones de tus trémites o las notificaciones de documentacién oficial
Notificaciones Documentos Externos
Buscar por N° de trémite, nombre de trémite, apoderado, etc Q
Fecha Nombre Mensaje Nimero de trédmite Acciones
01/10/2021 Notificacién Notificacion @
01/10/2021 Motificacidn Notificacion X @
01/10/2021 Notificacidn Notificacion -leﬂ @
01/10/2021 Notificacidén Notificacion @
01/10/2021 Notificacién Notificacion -+- @
Mostrando 16 a 20 de 1138- ver: 5 ~ « Anterior 1 2 3 5 .. 228 Siguiente »

En esta seccion recibiras vy podras descargar todas las notificaciones
enviadas por el Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires.

En la columna “Acciones” podras:
4 . .
== Descargar notificacion en formato .pdf.

@ Consultar los datos de la notificacion y descargar el “Acuse de
recibo” en formato .pdf, en el caso de corresponder a una notificacion
general de gobierno.

Notificaciones
Enterate de las actualizaciones de tus tramites o las notficaciones de documentacion oficial
) s Exty
Q Datos de la Notificacién
Fecha Nombre Mensae Numero de tramite . NEF-2021-02171839. GCABA-DGEADM
12 g Acuse
1 Ia de !
or GEDO

1 Notific 3& Apod scon 0S/10/2021

& 3 . Pruebs notificscion Acuse de recibo
Notifca ncia de Apoderamiento use de Recba IF-2021-02171840-GCABA.- DGMADMG -?_
Datos del primer lector
do 6 3 10 da 43- ver 5 - « Anterior 1 3 465 9 Siguientt oo g ecnea 05102021

st Titwkar
fens)
"y Buenos Aires Ciudad

El Acuse de Recibo es el documento oficial que certifica la entrega de la
notificacion.
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En el caso de ser apoderado tendras la opcion de filtrar por el tipo de
notificacion.

e Visualizar notificaciones de TAD.

e Visualizar notificaciones generales de GCBA.

INDELMEC SA v Silvio felipe Rodriguez ~

Notificaciones

Enterate de 1as actualizaciones de tus tramites o Las notificaciones de documentacion oficial

Documentos Externos

Visualizar Notificaciones TAD
Visualzar Notfcacones Generales GCBA
Q
Fecha Nombre Menzae Numero de tramite Acciones
a 04/102021 Netificacién Prueba notificacion L@
041012021 Notificacién Proshe setificacion ie®
04/10/2021 Notificacién Prusba notificacion L@

Aquellas que contengan & seran notificaciones confidenciales.

Documentos Externos; dentro de esta seccidon podras descargar las
notificaciones de expedientes no iniciados via TAD.

Notificaciones

Enterate de las actualizaciones de tus tramites o las notificaciones de decumentacicn oficial

Motificaciones Documentos Externos
Buscar por N° de tramite, nombre de tramite, apoderado, etc Q
Fecha de Envio Mombre Humero de Tramite Motivo Acciones
12/08/2021 Tramite Externc RL-2021-01843607-GCABA-DGEADM Motificacién al ciudadanc )

2.2.5 APODERADOS

En esta opcidn, podras ver y configurar los apoderados vy los
representados de la persona que inicio sesion.

Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES ~ MIS OBRAS  NOTIFICACIONES CONSULTA
e Gobierno de la Ciudad
Seleccione a quién representar v Silvio felipe Rodriguez «

Apoderados

Gestiona la configuracion de apoderamiento

Apoderados por mi Personas que me apoderaron Persona Juridica

Aca se listan todos tus apoderados. Asigna un apoderado para que pueda realizar tramites en tu nombre, firmar documentacién y mas.

MNuevo Apoderado

Buscar por CUIT/CUIL Q
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Los apoderados son las personas autorizadas por el titular para que
gestionen tramites en su nombre dentro de la plataforma de
Tramitacion a Distancia o continuar y/o realizar su seguimiento.

Apoderados

Gestiond la configuracion de apoderamiento

Apoderados por mi Personas que me apoderaron Persona Juridica

Acd se listan todos tus apoderados. Asignd un apoderado para que pueda realizar trdmites en tu nombre, firmar documentacidn y mas.

Mueve Apoderado

por CUITACUIL Q

Existen dos tipos de apoderados: Apoderados de personas humanas vy
apoderados de personas juridicas, por ejemplo, empresas,
organizaciones, sociedades.

Para asignar un nuevo apoderado de persona humana, en primer lugar
se completara el CUIT de la persona que se desea apoderar en el
recuadro y presionar sobre la lupa:

Apoderados

estiond la configuracién de apodersmienta

Apoderados por mi

Ac3 se Ustan todos tus apoderados, Asigna un apoderado para que pueda realizar tramites en tu nombre, firmar documentacion y mas

IMPORTANTE: para apoderar a un usuario, tanto el CUIT titular como
el que se quiere apoderar deberan tener clave Ciudad nivel 2, haber
ingresado a TAD, haber completado sus datos personales y haber
firmado los Términos y Condiciones.

Una vez encontrada la persona deseada, se debe hacer clic en
“Agregar’ para poder editar el tipo de apoderamiento que se le va a
otorgar

Apoderados

Gestiond la configuracién de apoderamiente

Apoderados por mi Personas que me apoderaron Persona Juridica

Aca se listan todos tus apoderados. Asigna un apoderado para que pueda realizar trémites en tu nombre, firmar documentacion y mas.

Mueve Apoderado

20111111112 Q

Gladys Azucena LOPEZ + AGREGAR
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Podras dar el permiso de modificar los datos personales y también
decidir si el apoderamiento tendra vencimiento, el cual se determinara
seleccionando una fecha para el fin del mismo.

Apoderados

Gestiona la configuracidn de apoderamiento

Apoderados por mi Pe jue me apoderaron Persona)

Configuracién de apoderado ] Silvio felipe Rodriguez

Permisos
Puede modificar "Mis datos”

® Apoderar con vencimiento 31-10-2021 x =
Este apoderamiento, incluye habilitaciones (AGC)
Habilitado para notificaciones generales GCBA
Habilitado para notificaciones confidenciales GCBA

Seleccione La opcidn que corresponda:

® No dar poder a Silvio felipe Rodriguez a ningun tipo de tramite
O Dar poder a Silvio felipe Rodriguez sobre todos los tipos de tramite
O Especificar los trdmites que Silvio felipe Rodriguez puede realizar

También determinaras si ese apoderado estara habilitado para realizar
el tramite de Habilitaciones (AGC), y si tendra la posibilidad de visualizar

las notificaciones generales o confidenciales que realice el Gobierno de
la Ciudad.

Notificacion General: Hace referencia a toda aquella notificacion que
no provenga de TAD (tramitacion a distancia) v a través de la cual el
Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires informa cualquier evento o
advierte al ciudadano sobre diversos asuntos.

Notificacion confidencial: Hace referencia a toda aguella notificacion
gue no provenga de TAD (tramitacién a distancia) v a través de la
cual el Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires informa cualquier
evento o advierte al ciudadano sobre diversos asuntos, con la
salvedad de solamente podra ser vista por el usuario al que se le envia
o algun apoderado que haya sido autorizado para visualizarla.
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Deberas seleccionar qué tipo de tramites podra hacer el apoderado. Se
podra seleccionar que realice todos los tramites disponibles en TAD o
bien algunos del listado.

Seleccione La opcidn que corresponda

O Dar poder a sobre todos (os tipos de trémite

@ Especificar los tramites que puede realizar
Permitir La visualizacidn de mis "Notificaciones extermas”

Selecaonar Todos
Seleccione Los filtros para aplicar

¥ Seleccion de tramites
Categoria
Deuda de expensas
Area SIVC 3YVvienda 8Deudas SMinsteno de Desarrollo Humi y HALAM Sinsttuto de 1a Vivienda de la Cludad

Limitar La cantidad de veces que realiza el trémite, a partir del dia 13/10/2021
Baja de habilitacion

s EAQger

Turismo: Presentacion de tarifas hoteleras vigentes

Registro Bamilonga - Organizadores de milonga

Renovacidn, Actualizacién al Registro de establecimientos gastronomicos
E=23

En el caso de seleccionar algunos del listado podras limitar la cantidad
de veces que el apoderado pueda realizarlos.

Apoderados

Gesbond |s configuracidn de apoderamiento

Apoderados por mi |

Aca se Ustan todos tus apoderados. Asignd un spoderado para que puada reglizar amites en ty nombrs, frmar documentacion y mas

Nusve Apodesase

cur /o Nombes Fecha de spoderamisnio Facha de vencimenta Acclones

£raeta prusba 27042028 SYIRODER B 0t m

Una vez determinado el tipo de apoderamiento, presiona “Confirmar”
y quedara cargado el apoderamiento.

Se visualizaran tres acciones posibles:

Ver poder: al seleccionarlo se descargara la constancia de
apoderamiento en formato .pdf

Configuracion: al seleccionar esta opcidn podras editar el
apoderamiento.

Eliminar: se eliminara el apoderamiento automaticamente.
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Por su parte, el apoderado recibira una notificacion en la que se indicara
el apoderamiento.

3 = -
Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES MIS OBRAS bl APODERADOS CONSULTA
_——-
S - o v
Notificaciones
Crterate de las actusuzarones o¢ tut Trimites 0 Las NOURCeDONes de cocumentanon ohoa
Notifcaciones D me
Q
Fecha Homare Merrage Mumero de tiamte Actiones
27/042023 Notihcaoon Constancia 0% Apodesamianto &

La misma podras descargar en formato .pdf.

El titular y el apoderado recibiran un correo de cortesia informando de
esta relacion.

Para trabajar en nombre del apoderado deberas seleccionar nombre del
mMmismo desde “Seleccione a quien representar”.

Tramites a D'na"CI‘ MIS TRAMITES MIS OBRAS NOTIFICAL -l'."‘” APQDERADOS CONSULTA

Seleccione ¥ azien represeter -

I 510 fehpe Rodngues

Dentro de “Apoderados” - “Personas que me apoderaron”, también
podras consultar los apoderamientos que fueron otorgados por otras
personas humanas o juridicas hacia el usuario que inicio sesion.

Tramites a Distancia MNICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  MIS O8BRA NOTIFCACK -,;9 CONSULTA
e
Selecucre 3 Swen represents” v OUUNSE S uda -
Cestions La conhguranon de spoderameento

Personas que me apoderaron

Acd se bstardn los poderes que e fusron otorgados por olras personas

cuCuT Nombre Razon Socal fecna de spodersmierts Fecha o vencimientn  Acoones
02028 LA @ RECHAZAR
e SR 204202 LAl dat il @ RECHALA

Podras descargar la informacion del apoderamiento realizado y también
rechazarlo.
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Para poder actuar en TAD como Persona Juridica, primero debe
tramitarse ante AGIP la vinculacion de Representante Legal con la
Persona Juridica.

Luego, el representante legal debera iniciar sesion en TAD con su clave
ciudad nivel 2 y contrasena, seleccionar del desplegable la opcidon
Tramitacion a Distancia - Jefatura de Gabinete de Ministros, completar
por Unica vez sus datos personales y aceptar términos y condiciones.

IMPORTANTE: Tener en cuenta que el ingreso en TAD de la Persona
Juridica no debe seleccionarse desde el despegable que ofrece AGIP,
sino que debe seleccionarse dentro de la plataforma TAD.

Una vez iniciada la sesion dentro de la plataforma TAD debera presionar
la solapa Apoderados, dentro de la misma debera seleccionar la solapa
Persona Juridica

Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE  MISTRAMITES MIS OBRAS ~ NOTIFICACIONES CONSULTA

W% Gobierno de la Ciudad

Sitvio felipe Rodriguez ~

Apoderados

Gestiond a configuracién de apoderamiento

Persona Juridica

Debera ser Representante Legal ante AGIP
Actuar en representacion de:

Seleccione v Q

Dentro de la seccion Persona Juridica, elegir en nombre de quién se va
a actuar.

Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  MIS OBRAS  NOTIFICACIONES CONSULTA

- (obierno de la Cludad

Sitvio felipe Rodriguez =

Apoderados

Gestiond la configuracidn de apoderamiento

n Persona Juridica

Debera ser Representante Legal ante AGIP
Actuar en representacion de

Seleccione v Q

Seleccione
INDELMEC SA 34502140193

Elegir la Razon Social y presionar buscar, luego debera completar, por
Unica vez, los datos solicitados y aceptar Términos y Condiciones.
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Confirmar Datos

CUIT: 34502140133

Razon Social™ INDELMEC SA
Contacto
Correo™ ejemplo@mail.com J
Teléfono™ +54 123456789
Domicilio
Pais Argentina Provincia® CIUDAD DE BUENOS AIRES N
Diepartamento™ COMUNA 1 hd Localidad*: S4N TELMO hd
Calle™ ESTADOS UNIDOS Altura*: 20
Piso/Depto Cédigo postal*: 1234

Términos v Condiciones TAD
TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DE LA PLATAFORMA DE TRAMITACION A DISTANCIA

ACA VAN LOS NUEVOS TERMINOS Y CONDICIONES

Acepto los terminos y condiciones

CANCELAR CONFIRMAR DATOS

IMPORTANTE: Si el Representante Legal quiere trabajar en TAD en nombre
de la Persona Juridica debe apoderarse a si mismo. Para ello debera volver a

iIngresar en la solapa Apoderados vy seleccionar la Persona Juridica sobre la
que va a apoderarse.

Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES MIS OBRAS  NOTIFICACIONES CONSULTA

W9 Gobiemno de la Ciudad

Silvio felipe Rodriguez ~

Apoderados

Gestiond la configuracion de apoderamiento

jue me apoderaron Persona Juridica

Debera ser Representante Legal ante AGIP

Actuar en representacion de:

Seleccione v Q

Seleccione
INDELMEC SA 34502140193

En la seccion Apoderados - Persona Juridica, en el campo “Actuar en
representacion de” deberad seleccionar el CUIT de la Razdn social.
Luego en el campo “nuevo Apoderado” ingresar su CUIT y presionar

buscar, se visualizara el nombre correspondiente al CUIT ingresado vy
el boton agregar.
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Tramites a Distancia

WSV9  Gobierno de la Crudad

INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES MIS OBRAS NOTIFICACIONES CONSULTA
Sitvio felipe Rodnguez «
Apoderados
Gestiond |a configuracion de apoderamiento

Apoderados por mi Personas que me apoderaron Persona Juridica

Deberd ser Representante Legal ante AGIP
Actuar en representacion de;
INDELMEC SA 34502140193 v Q

Apoderados de INDELMEC SA 34502140193

Ac3 se listan todos tus apoderados. Asigna un apoderado para que pueda realizar tramites en tu nombre, firmar documentacion y mas.

Nuevo Apoderado

20111111112 Q

Sitvio felipe Rodriguez [ +AGReGAR

Adn no ha registrado ningun apoderado

Luego se visualizara la configuracion para ese nuevo apoderamiento.

Apoderados

Gesvond s conhpuraoon de apoderaments

1 Persona Juridica

Debera ser Representante Legal ante AGIP
AL 4N representacdn de

INDELMEC SA& 34502140193 v Q

Apoderados de INDELMEC SA 34502140193
Configuracién de apoderado | Sitvio felipe Rodriguez

Permisos
Puede modificar "Mis datos”™

® Apoderar con vencimiento 31.10-2021 x 2
Este apoderamiento, mcluye habitacones (AGC)
Habdtado para notficaciones generales GCBA

Habdrado para notficaciones confidenciales GCBA

Selecoone (a opaion que corresponda

® No dar poder 3 Silvio felipe Rodnguez 3 ngun tipo de tramite

O Dar poder a Silvio felipe Rodriguez sobre todos os tipos de tramite
O Especificar los tramites que Silvio felipe Rodriguez puede realizar

Si corresponde podras otorgar los siguientes permisos:

Editar datos personales de la Persona Juridica.

Apoderar con vencimiento, y determinar una fecha para el mismo.
Apoderar Habilitaciones de AGC.

Apoderar con acceso a las notificaciones de Gobierno.
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A su vez, podras elegir si el apoderado corresponde gue realice tramites
especificos o todos los tramites de la plataforma.

En caso de seleccionar tramites especificos, podras limitar la cantidad de
veces que puede realizar ese tramite.

Seleccione La opcidn que corresponda:

Q Dar poder a Silvio feline Rodriguez sobre todos los tipos de tramite

@ Especificar los trémites que Silvio felipe Rodriguez puede realizar

[ Permitir La visualizacidn de mis "Netificaciones externas”

Buscar trémite, organisme, categoria, temas.. Seleccionar Todos

Seleccione los filtros para aplicar:

Categoria w Seleccién de tramites
M Ascenso de categoria de foguistas
Area #DGROC #0bras #5ecretarfa de Desarrollo Urbano #Direccidn General de Registro de Obras y Catastro

Limitar la cantidad de veces que realiza el trémite, a partir del diz 03/06/2021

'rgresf: la cantidad =

Para completar en apoderamiento presionar confirmar.

Una vez realizado el apoderamiento se visualizara el mismo, con la opcion
de descargar el poder, editarlo y eliminarlo.

Apoderados

Gestiond la configuracion de apoderamiento

Apoderados por mi Personas que me apoderaron Persona Juridica

Debera ser Representante Legal ante AGIP
Actuar en representacién de

INDELMEC SA 34502140193 v Q

Apoderados de INDELMEC SA 34502140193

Acd se listan todos tus apoderados. Asignd un apoderado para que pueda realizar trdmites en tu nombre, firmar documentacidn y mas.

Mueve Apoderado
cuiL/CuIT Mombre Fecha de apoderamiento Fecha de vencimiento Acciones
20111111113 Silvio felipe Rodriguez 03/06/2021 @ VER PODER WELIMINAR

ACLARACION: E| representante legal es la Unica persona que puede
apoderar a otras personas fisicas para actuar en nombre de la persona
juridica para hacerlo debe seguir los pasos que se detallan a continuacion:
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El representante legal debera Ingresar en TAD con su Clave Ciudad,
seleccionar la seccion Apoderados, ahi seleccionar la solapa Persona
Juridica.

En el desplegable elegir la razdn social que corresponde vy presionar buscar.

Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  MIS OBRAS  NOTIFICACIONES CONSULTA

Sivio felipe Rodriguez ~
Seleccions 3 Quién representar v Sdwvio felipe Rodnguez

Apoderados

Gestiond la configuracidn de apoderamiento

Persona Juridica

Debera ser Representante Legal ante AGIP
Actuar en representacion de

INDELMEC SA 34502140193 v Q

Apoderados de INDELMEC SA 34502140193

Acd se listan todos tus apoderados. Asigna un apoderado para que pueda realizar tramites en tu nombre, firmar documentacion y mas

Nuevo Apoderado

20111113139

Santiago Perciavalle
cuiLicurr Nombre Fecha de apoderamiento Fecha de vencimiento Acciones

20111111112 Sitvio fetipe Rodriguez 03/06/2021 » VER FODER 0O RAGK m

En el campo nuevo apoderado debera cargar el CUIT que quiere apoderar,
se visualizara el nombre correspondiente al CUIT ingresado y el botdn
agregar.

Luego se visualizara la configuracion para ese nuevo apoderamiento.

Una vez realizado el apoderamiento se visualizara el mismo, con la opcion
de descargar el poder, editarlo y eliminarlo.

Debera ser Representante Legal ante AGIP
Actuar en representacion de:

INDELMEC 5A 34502140193 v Q

Apoderados de INDELMEC SA 34502140193

Acd se listan todos tus apoderados. Asignd un apoderado para que pueda realizar trdmites en tu nombre, firmar documentacion y mas.

Mueve Apoderado
culLiculm MNombre Fecha de apoderamiento Fecha de vencimiento Acciones
20111111139 Santiage Perciavalle 03/06/2021 @ VER PODER W ELIMINAR
—
201111111132 Silvio felipe Rodriguez 03/06/2021 & VER PODER WELIMINAR
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Una vez que va realizd el apoderamiento, el apoderado deberad ingresar con
su clave ciudad y dentro de la plataforma TAD, sobre margen superior
izquierdo de la pantalla “Seleccione a quién representar” debera seleccionar
la Persona Juridica que aparece en el desplegable.

Tramites a Distancia MIS TRAMITES ~MIS OBRAS NOTIFICACIONES APODERADOS —CONSULTA

W=’ ¥ (Gobieno de la Ciudad

Seleccione a quien representar A Silvio felipe Rodriguez -

Lo, B

g | Silvio felipe Rodriguez

- -'ca relacionada

Tramites a Distancia MIS TRAMITES MIS OBRAS NOTIFICACIONES CONSULTA

NS’ %  (obierno de la Ciudad

INDELMEC SA ¥ Silvio felipe Rodriguez -

Iniciar Tramite

Busca tu trémite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Buscar tramite, organismo, categoria, temas... Q

IMPORTANTE: para cambiar la sesion del apoderado, sobre margen
superior izquierdo de la pantalla “Seleccione a quién representar’” debera
seleccionar su propio nombre u otra Persona Juridica.

Tramites a Distancia MISTRAMITES MIS OBRAS NOTIFICACIONES APODERADOS —CONSULTA

=¥ (Gobierno de la Ciudad

Seleccione a quién representar A Silvio felipe Rodriguez -

l

'l INDELMEC SA

g Silvic felipe Rodriguez ~ iYca relacionada

ACLARACION: Las notificaciones, tareas de subsanacidon vy presentaciones
a agregar sobre el expediente podran ser visualizadas y realizadas por todos
los apoderados que correspondan a esa Razdn Social, haya iniciado o no el
expediente, salvo que alguno de ellos tenga restriccion sobre ese tramite.
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2.2.6 CONSULTAS

Tramites a Distandia INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES ~ MIS OBRAS NOTIFICACIONES APODERADOS |:I

S~y Gobierno de la Ciudad

Seleccione a quién representar v Silvio felipe Rodriguez

Consulta Tramites

Mira por donde se estuvieron moviendo los trémites ante el Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires y en que estado se encuentran. Usa el afio, el niumero interno y el sector que

aparece en el nimero de tramite.

EX- Ao - Nimerg - v - Area

BUSCAR

Esta seccion permite buscar cualquier expediente de la administracion
publica siempre que se cuente con el afo, niUmero vy area de Gobierno
del mismo.

Se podra acceder a informacion sobre el estado actual del expediente.

2.2.7 PIEDE PAGINA

Buenos Aires Ciudad Preguntss Frecuentes Contacto  Manual de Usuario  Términos y Condiciones

En el margen inferior, se encuentra el “Pie de Pagina”, donde podras
consultar:

e Preguntas Frecuentes.
e Contacto

e E| Manual de Usuario.
o Los Términos y Condiciones.

Haciendo clic en cada una de las secciones, se abrira una ventana
con la informacidén correspondiente.
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3. NUEVO TRAMITE

Tramites a Distancia

g Gobierno de la Ciudad

MIS TRAMITES MIS OBRAS NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

Seleccione a quién representar v Silvio felipe Rodnguez «

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Orgamsmo o Tematica relacionada

Buscar tramite, organismo, categoria, temas... Q

Tenés 347 tramites disponibles

Categoria
Deuda de expensas
Aouliicones g #IVC #Vivienda #Deudas #Ministerio de Desarrollo Humano y Habitat #instituto de la Vivienda de la
Ciudad
Adopcion o
QDETALLES  INICIAR TRAMITE
Almentos o
Ambiente @
Baja de habilitacion
Consorcios o
#DGHP #Habilitaciones #ZMinisterio de Justicia y Seguridad #Agencia Gubernamental de Control
Consultas o (AGC) #Direccion General Habilitaciones y Permisos
Control Fiscal o [VDETALLES  INICIAR TRAMITE
- o~

Para iniciar un tramite, hace clic en “Nuevo Tramite”. Alli se desplegaran el
listado de los tramites disponibles.

En la busqgueda, consulta tramites por palabras clave que contenga el
nombre del mismo, por ejemplo, “Certificado” (Certificado de informacion
catastral).

Iniciar Tramite

Busca tu trémite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

certificado de in Q

Se encontraron 3 resultados
Categoria
Certificado de Informacion Catastral 9
Catalogo Exportador 3
#DGROC #Secretaria de Desarrollo Urbano
StudyBA (0]
@ DETALLES  INICIAR TRAMITE

cat2 0]

O bien buscarlo por “Categoria” o “Area responsable”.
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En el listado de tramites, podras visualizar los requisitos del mismo (Objeto
del tramite, documentacion obligatoria y adicional, v contacto del area
responsable) haciendo clic en “Detalles”.

También se informara si el tramite requiere pago cuando se visualice el

icono.()

3.1ETAPAS DEL TRAMITE

Inscripcion al Registro de Guias de Turismo

La v

]

3.1.1 PRIMERA ETAPA - Datos del solicitante

En la primera etapa, siempre estaran los datos del solicitante (titular vy
apoderado, si corresponde) y el domicilio constituido en la Ciudad
Autdnoma de Buenos Aires.

Anulacién de plano de mensura

() Ll v

b

Datos del solicitante

MNombre: Silvio felipe

Apellidos: Rodriguez

cumcu: 20111111112

Correo slectrénico mail@mail.com

de aviso:

Teléfono de +54 Eis

contacta:

[ZEDITAR

= VER COMPLETO

CONTINUAR
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En el caso de querer visualizar los datos del domicilio mediante “Ver
Completo”, se desplegaran la Calle, Altura, Piso, CP, Provincia, Localidad,
Departamento vy pais.

Podras modificar los datos haciendo clic en el botdon “Editar”, pero solo se
podra cambiar el correo electronico, el teléfono de contacto y el domicilio.

Para continuar, hacé clic en “Continuar”.

3.1.2 SEGUNDA ETAPA - Informacioén a agregar

Esta etapa, no estd presente en todos los tramites, sino en algunos en los
gue se debera agregar informacion adicional:

Motivo del tramite: En ese espacio se escribird el motivo de la solicitud del
tramite.

]
E
<

[ &

Motivo del Tramite

Descripcidnc*

VOLVER CONTINUAR

Declard un Interviniente, es decir, un usuario TAD el cual podras seguir el
tramite. Su rol estara vigente hasta la finalizacion del mismo y no se podra
modificar.

2 ( 4+ ) [ v

Usuario Interviniente del Tramite

CUIT/CUIL/CDI

Nembre y Apellido

VOLVER CONTINUAR
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Al iniciar sesion, el interviniente visualizara en su seccion: “Seguimiento de
tramites” los tramites que tiene asignados. Recibira notificaciones y podras
ejecutar tareas a realizar.

Declarad roles profesionales. En ciertos tramites, se deberan declarar roles
profesionales y ademas se tendra la posibilidad de definir si sera
interviniente del tramite.

Permiso de Obra

o
bl
{

=

Los roles indicados con * son obligatorios para el trémite en curse:

curr I

VISUALIZA b
ol ISUALIZADOR

[ Es Interviniente

VALIDAR

cum Nombre y Apellido Titule Matricula Profesion/Rol Es interviniente Acciones

201111111132 Silvio felips Rodriguez PROPIETARIO Mo m

VOLVER CONTINUAR

Tené en cuenta que todos los participantes que declares deben ser usuarios
de TAD, de lo contrario el sistema no te va a permitir continuar.
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3.1.3 TERCERA ETAPA - Carga de documentacion

Podras ver la “Documentacion Obligatoria y Adicional” que se debe cargar
para la realizacion del tramite.

".' (Ea ) v

Adjuntd documentacién:

Los documentos marcados con ¥ son obligatorios.

Datos del Tramite %
Otra Documentacion
VOLVER CONFIRMAR TRAMITE

Al hacer clic sobre el botdn "Adjuntar”, se abrird una ventana donde podras
seleccionar una de las tres opciones de carga. También encontraras la

leyenda con la extension permitida del archivo a cargar y su tamano
Maximo.

Otra Documentacién

Subir informacién

Tamafo maximo permitido por archivo: 20MB. Ver las extensiones permitidas
en el detalle del tramite.

ADJUNTAR DE PC

MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTOS NOTIFICADOS

+ Arrastre el archivo aqui
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e Adjuntar de PC: Subi un archivo desde un pendrive o una carpeta de la
computadora.

¢ Mis documentos adjuntos: Abri el buzodon “Mis documentos TAD” donde
se encuentran los documentos utilizados en otros tramites.

e Arrastre el archivo aqui: Arrastra tus archivos desde un pendrive o
carpeta de la computadora.

Una vez cargada la documentacion, encontraras el documento cargado con
su numero oficial junto con los botones “Eliminar” vy “Ver”.

5

Otra Documentacion B ADILNT,

& F-2021-02171804-GCABA-DGEADM [T X

El botdn “Eliminar”, quitara el documento cargado permitiendo cargar
nuevamente otro documento al tramite.

El botdn “Ver”, descargara el documento oficial que se adjuntara en el
expediente.

El botdn “Adjuntar” no se activara, a menos gque el documento esté
habilitado para cargar mas de un archivo.

Hay algunos documentos en los que esta permitido cargar mas de un
archivo; en este caso al haber cargado un archivo se seguira visualizando el
botdn “Adjuntar”.

Otra Documentacién
IF-2021-02171804-GCABA-DGEADM (NG X
IF-2021-02171780-GCAsA-DGEADM (EETLGE EXED

Tener en cuenta que el peso admitido de cada archivo es de hasta 20 Mb.
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Algunos tramites poseen formularios que se deben completar digitalmente.
Los mismos apareceran en pantalla al momento de hacer clic sobre el botdn
“Completar”.

Datos del Tramite %

Los formularios finalizan con el botdn: “Guardar”

Datos del Tramite %

Datos de identificacidn

Tipo de contrato -

Una vez completado, deberas hacer clic en “Guardar”. Al instante, aparecera
un fcono de finalizado, indicando que el formulario esta completo.

Si se quiere modificar alguno de los datos cargados, se seleccionara el

Datos del Tramite % v # EDITAR

campo a editar y automaticamente se habilitara el mismo para modificar el
dato ingresado, y se volvera a habilitar el botdn “Guardar”, para guardar el
formulario con la nueva informacion.

Hay casos en los que no aparecera el icono de finalizado al hacer clic en
“Guardar”. Esto indica que uno de los datos es erréneo o no se completd un
campo obligatorio.

Al revisar el formulario, habra mensajes que indican cuales son los campos
gue se deben modificar o completar:

Datos de identificacion

Tipo de contrato Alquiter comercial -

Alguiler comercial & m::scfermitﬂadnn espacios en
Fecha de calebracicn 02402021 [ Debe especificar un valor diferente
Partida N° |?

Diesting Banco -
Monto de contrato 123
@ @ CUIT Locador

CUIT ded Locadar 122456729 i /& El CUIT dabe contener 11 digitos
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Algunos formularios requieren que se les adjunte un documento dentro del
MISMO:

Estatuto de la sociedad o poder a favor del firmante # COMPLETAR

Al hacer clic en el botdn “Adjuntar la documentacién correspondiente”,
podras subir un archivo desde un pendrive o una carpeta de la computadora.
Una vez seleccionado, se generara el documento oficial que luego se
vinculara al expediente.

Algunos formularios requieren que se complete una direccion, que luego
estara asociada al tramite. Completalo de la siguiente manera: En  “Calle
v Altura”, ingresa primero el nombre de Ia calle.

Se desplegara una ventana donde aparecen todas las calles con nombres
relacionados.

Domicilio Establecimiento, Sucursal, Obra, Finca

Calle y altura: BALCARCH Autocompletar
Domicilio Establecimiento, Sucursal, Obra, Saccion: BALCARCE
Finca BERGATIN GEMERAL BALCARCE

Comuna: FLORENCIO BALCARCE

Selecciond la que corresponda vy luego ingresa la altura. También se

desplegara una ventana con las alturas relacionadas. Elegi la opcion
correspondiente.

Domicilio Establecimiento, Sucursal, Obra, Finca

Calle y altura: BALCARCE 56] Autocomplatar
Domicilio Establecimiento, Sucursal, Obra, gaerign: BALCARCE 50
Finca BALCARCE 504

Comuna: BALCARCE 508
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Luego, presiona “Autocompletar” para que se complete la informacion
de los campos restantes.

Domicilio Establecimiento, Sucursal, Obra, Finca

Calle y altura:| BALCARCE 50
Domicilio Establecimiento, Sucursal, Obra, gaceian: 002 Manzana: g2 Parcela: nog
Finca

Comuna: Comuna 1 Barrio: MONSERRAT

Al final del PASO 2, se visualizaran los siguientes botones:

e Volver: este boton redirige al Paso 1.
e Confirmar tramite: Este botdn confirma los documentos y formularios
cargados y avanza al Paso 3.

Si toda la documentacion se cargd y se completaron los formularios
correspondientes, se presionara “Confirmar tramite” y se avanza al PASO 3.

3.1.4 CUARTA ETAPA - Confirmacion del tramite

Luego de presionar “Confirmar Operacion”, se vera el “Resumen de
Operacion” con el numero de expediente generado, el listado de la
documentacion oficial y la caratula del tramite.

2 + Cd ./

El tramite se inicié con éxito

Numero de tramite

Numero de tramite: EX-2021-02174431- -GCABA-DGROC
Este n” estd en su buzdn de trémites
Documentacion asociada:
Nombre Referencia Acciones

Caratula IF-2021-02174433-GCABA-DGROC 3

Caratula PV-2021-02174432-GCABA-DGROC 3

INICIO

En “Acciones” podras descargar los documentos haciendo clic en el icono
de descarga, y podras tener seguimiento del mismo a través de la solapa

PN Y

“Mis tramites”, “Tramites en curso”.
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OBRAS, INSTALACIONES

E INTERPRETACION
URBANISTICA
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4. OBRAS, INSTALACIONES E INTERPRETACION
URBANISTICA

Es una plataforma para que los vecinos de la Ciudad puedan realizar
tramites online ante la Administracion Publica.

4.1 TRAMITES

Los tramites correspondientes a “Registro de obras e instalaciones e
interpretacion urbanistica”, se encuentran ubicados dentro de la categoria
“Obras” o bien por Ministerio, Secretaria o Direccion: “Secretaria de
Desarrollo Urbano”, “Subsecretaria de Registro, Interpretacion y Catastro” y
“Direccion General de Registro de Obras y Catastro”

Tramites a Distancia

INICLAR TRAMITE  MIS TRAMITES NOTIFICACIONES  APODERADOS  COMSULTA

Selecraing & Qs representar v Sivio felipe Rodriguez

U Mis Registros de Obra e Instalaciones

- -5
Direccion
Debe seleccionar un trimite gel mend izquierde para visualizar la informagidn ded mismo

AZOPARDO 306

4.2 CARGA DE PROFESIONALES

En la mayoria de estos tramites, deberas declarar los profesionales que
intervendran en el tramite. Es importante tener en cuenta que los
profesionales deberdn estar registrados en los consejos / colegios
correspondientes para poder continuar con la generacion del expediente.

.
i |
.

4 Lol v

> (

Los roles indicados con * son obligatorios para el trémite en curso:

curT: I
VISUALIZA
ol VISUALIZADOR v

O Es Interviniente

VALIDAR

cuT Mombre y Apellido Titule Matricula Profesion/Rol Es interviniente Acciones

20111111112 Silvio felipe Rodriguez FPROPIETARIO Mo m

VOLVER CONTINUAR
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En primer lugar, carga el CUIT sin guiones del participante correspondiente,
y luego selecciona el rol que ese participante va a tener. Los roles que
contienen un asterisco (*) son obligatorios para la realizacion del tramite.

Si no se completan los profesionales obligatorios, no podras avanzar al
siguiente paso.

Los roles indicados con * son obligatorios para el trémite en curso:

cuIT: |
Rol: | v
* PROPIETARIO
DIRECTOR DE OBRA
TERCERC AUTORIZADO
VISUALIZADOR

Por ultimo, podras seleccionar si el CUIT estd cargado y con el rol
seleccionado sera interviniente del tramite.

Tené en cuenta que no todos los roles son aptos para ser intervinientes en
los tramites y que solo podras cargar un interviniente por tramite.

Luego, se debera hacer clic en “Validar”, para cargar los diferentes roles. A
medida que se completen y agreguen los profesionales, se visualizaran
listados:

Los roles indicados con * son obligatorios para el trémite en curso:

curm: 20111111112

WISUALIZADOR v

[0 EsInterviniente

cuIT MNombre y Apellido Titulo Matricula Profesion/Rol Es interviniente Acciones

20111111112 Silvio felipe Rodriguez PROPIETARIO Mo m
20111111112 Silvio felipe Rodriguez TERCERO AUTORIZADO Mo m

20111111112 Silvio felipe Rodriguez VISUALIZADOR Mo m

VOLVER CONTINUAR

Mediante el icono que se visualiza en “Acciones” se podran eliminar los roles
y volver a ser cargados.

Una vez cargados todos los profesionales, hacer clic en “Continuar” para
avanzar al siguiente paso y cargar la documentacion solicitada.

4.3 SOLAPA MIS OBRAS, HABILITACIONES Y APRA
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Opcidon visible para usuarios que poseen tramitaciones de la Direccion
General de Registro de Obras y Catastro, Direccion General de
Interpretacion Urbanistica, Habilitaciones (AGC) y Agencia de Proteccion
Ambiental.

Tramitacién a Distacia (TAD) / Mis Registros de Obra e instalaciones

% Mis Registros de Obra e Instalaciones

. . r Informacidn de la Parcela Documentacidn impertante Estado de Tramite Profesionales Responsables
Direccion
Ajuste de Instalacién Eléctrica

Tramites
Ajuste de Instalacion
Eléctrica N® Expediente Fecha de Inicio Finalizacion Estimada Dias Transcurridos
EX-2019-04331184- -GCABA-DGROC 04/10/2019 02/01/2020 733
GESTION DE PARTICIPANTES
. . Ver mi expendiente completo
Mis documentos en tramite ® (QJ F
Nombre del documento Opciones
Presentacién Ciudadana a B
Datos de solicitud de registro e B

Cuando se accede a “Mis Obras”, “Habilitaciones” vy “APRA” veras la
siguiente informacion:
e Tramites agrupados por domicilio e informacion de la parcela.

e Estado del expediente.
e Documentos y profesionales del tramite.

Sobre la izquierda se visualizardn los domicilios (calle/nimero) en los cuales
el usuario haya iniciado un tramite.

% Mis Registros de Obra e Instalaciones

Direccion
Debe seleccionar un trémite del mend izquierdo para visualizar la informacion del mismo
CAZADORES 2025

ESTADOS UNIDOS 20

JUFRE 11

Al seleccionar uno de los mismos, podras ver todos los tramites
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relacionados al mismo.

% Mis Registros de Obra e Instalaciones

Direccion
Debe seleccionar un trémite del menu izguierdo para visuvalizar la informacicn del mismo
CAZADORES 2025
Tramites

» Certificado de Informacion
Catastral

» Consulta de Morfologia
Urbana

> Permiso de Cbra/
Demolicién

4.3.1 INFORMACION DE PARCELA

En esta opciodn, se visualizan todos los datos referidos a la parcela.

% Mis Registros de Obra e Instalaciones

- .- Informacidn de la Parcela Documentacidn importante Estado de Tramite Profesionales Responsables
Direccidén
Informacién de la Parcela
CAZADORES 2025
Datos de la casa
Trémites SMP: 025-097-019¢
) Direccion: CAZADORES 2025
Certificado de .
Informacion Catastral Barrio: BELGRANO
Comuna: 13
Distrito: uz23
» Consulta de Morfologia Coordenadas: 101899.301007464,
Urbana 108274.028511225
Superficie 50
Lote:
» Permiso de Cbra / Superficie 28
Demolicién Edificada:
Medidas Frente {m) 5.00, Fondo
Perimetrales: (m) 10.00 -

ESTADOS UNIDOS 20
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4.3.2 DOCUMENTOS IMPORTANTES

Accedé a los documentos importantes relacionados con la direccion en la
que se estan realizando uno o0 mas tramites. Podras descargarlos haciendo
clic en el botdn ubicado en la columna “Opciones”.

¥ Mis Registros de Obra e Instalaciones

Di recc i 6“ Informacién de la Parcela Documnentacion importante Estado de Tramite Profesionales Responsables

Permiso de obra/demolicién

Titular del tramite
AZOPARDO 906

Tramites
Permiso de N Expediente Fecha de Inicio Finalizacidn Estimada Dias Transcurridos
obra/demeolicion
EX-2021-01179400- -GCABA-DGROC 30/04:2021 30/04/2021 165
AZOPARDO 906
INICIO DE OBRA
GESTION DE PARTICIPANTES
BAEZ 331
PRESENTACION A AGREGAR
BAEZ 635
. P Ver mi expendiente completo
Mis documentos en tramite ® (G ver mi expendiente comple
Nembre del decumante Cpcianes
BAHIA BLANCA 383 Presentacién Ciudadana g
Términos y Condiciones B

4.3.3 ESTADO DEL TRAMITE
En esta opcion encontra:

e Eltitular del tramite nombre completo y CUIT.

e Estado del tramite.

e N° de Expediente, fecha en la que fue iniciado, fecha de estimativa de
finalizacion y los dias transcurridos desde que se comenzd el tramite.

e Se visualizara el botdon “Gestion de Participantes”, el cual permitira

modificar, vincular o desvincular participantes al tramite ya caratulado.
¢ Estado de avance deltramite.

Informacidn de Lla Parcela Documentacidn importante Estado de Tramite Profesionales Responsables

Permiso de obra/demolicidn
Titular del tramite
Silvio felipe Rodriguez - 20111111112

M® Expediente Fecha de Inicio Finalizacién Estimada Dias Transcurridos

EX-2021-01135486- -GCABA-DGROC 2710412021 2710472021 168
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Debajo del estado de avance, veras el botdn “Inicio de Obra” en caso de
corresponder al tramite, que permitira dar comienzo a la obra ante la
Direccion General de Fiscalizacion y Control.

Para dar de alta una obra ante la Agencia Gubernamental de Control es
requisito tener el expediente en estado “Registrado” ante la DGROC.

Tené en cuenta que los Avisos de obra no deben darse de alta ante la
Agencia Gubernamental de Control.

IMPORTANTE: Recorda gue debe tener encomienda como DIRECTOR DE
OBRA para proceder a realizar el ALTA DE LA OBRA. Puede realizarse el
alta de la obra desde un expediente de DGROC visualizado en TAD en la
seccion “Mis obras Habilitaciones y APRA” o accediendo directamente
desde “Seguimiento de tramites”, “Obras en Ejecucion”.

Para mas informacion podés consultar el

Manual de Usuario Director de obra.

En los tramites que se tuvo que declarar participantes, encontraras el botdn
“Gestion de Participantes”, mediante el cual se accedera al portal de
“Gestion de participantes” para editar o consultar los profesionales
declarados en el tramite.

Permiso de obra/demolicién

Titular del tramite

N® Expediente Fecha de Inicio Finalizacidon Estimada Dias Transcurridos

EX-2021-01179400- -GCABA-DGROC 30/04/2021 30042021 165

INICIO DE OBRA

GESTION DE PARTICIPANTES

PRESENTACION A AGREGAR

Algunos tramites tienen la opcion de solicitar al area responsable del tramite
gue incorpore documentacion al expediente mediante el boton:
“Presentacion a agregar”.
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https://www.buenosaires.gob.ar/sites/gcaba/files/manual_de_usuario_director_de_obra_-_tad_1.pdf

Al hacer clic, se abrird una ventana solicitando que se indigue el motivo de
la solicitud para incorporar nuevos documentos al expediente.

En primer lugar, se debera seleccionar un motivo por el cual se estd
solicitando la presentacion vy luego desarrollarlo.

Presentacion a agregar

Sideses incorporar nueva documentacion al expedisnts en curso, ingress el metive sgui para que su selicitud sea analizada. Sers notificado

con la aceptacidn o rechazo de su pedido v, de corresponder, podraé presentar la documentacidn solicitada.

Maotivo:

Archivo = Editar= Inzertar~= Vistazs~ Formato~ Tabla~=

Formato > \erdana - 1ipt - B f ¥ EE=ZE A~-H- I

Por ultimo, se visualizara la documentacion asociada al expediente:

Mis documentos en tramite® G ver mi expediente completo
Mombre del documento Opciones

Presentacion Ciudadana @

Términos y Condiciones g Q

Formulario de Incentivos - Plan de Pagos Ley 6.323 @

Formulario de Tipo de Tarea de Permiso de Obra 9 9

Formulario Datos del Propietario 9

Informe de Dominio g

Certificado de Aptitud ambiental expedido por APRA 9 g

Se tendra la posibilidad de ver el expediente completo presionando: “Ver mi
expediente completo”.

También en la columna “Opciones” se tendra la opcion de: Visualizar el

documento, Descargar el documento en formato .PDF e Imprimir el
documento.
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4.3.4 PROFESIONALES RESPONSABLES

En esta opcidn, podras encontrar los profesionales asociados en la creacion
del tramite en la segunda etapa del tramite, solo a modo de consulta.

Informacion de la Parcela Documentacion importante Estado de Tramite Profesionales Responsables

Profesionales responsables

Nombre y apellido CUIT Rol
Silvio felipe Rodriguez 20111111112 TERCERO AUTORIZADO
Eduardo Mario RUEDA 20041449919 VISUALIZADOR
Silvio felipe Rodriguez 20111111112 PROPIETARIO

5. CERTIFICADOS DE APTITUD AMBIENTAL

Para iniciar el tramite del Certificado de Aptitud Ambiental, correspondiente
a la Agencia de Proteccion Ambiental, deberas ingresar a “Nuevo tramite” vy

seleccionar “Solicitudes Agencia de Proteccion Ambiental a ingresar por
SIPSA”.

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Mombre, Organismo o Teméatica relacionada
solicitudes agencia de proteccion Q

Se encontré 1 resultado

Categoria

Solicitudes Agencia de Proteccion Ambiental a ingresar por SIPSA

[0]

Artuaglizaciones e #Agilizacion #5IPSA #APRA #Agencia de Proteccion Ambiental

Alra Tramite en SIPSA
Adopdién o

% DETALLES  INICIAR TRAMITE

Alimentos o
Ambiente o
Consorcios o) Mostrande 13 1 de 1-ver: 5 ~
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6. HABILITACIONES Y PERMISOS (DGHP)

Para iniciar el tramite de Autorizacion de Actividad Econdmica
(Habilitaciones), dependientes de la Direccion General de Habilitaciones vy
Permisos, deberas ingresar a la seccion “Mis Tramites”, utilizar el buscador
y seleccionar el tramite. Tené en cuenta que si lo realiza una persona en
nombre de otra, debera estar apoderada para realizar tal tramite tanto para
persona humana como juridica.

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Temética relacionada
autorizacion de actividad Q

Se encontré 1 resultado

Categoria

Autorizacion de Actividad Economica (Habilitaciones)

o

Actualizaciones o) #Agilizacion #SSIT #AGC #Agencia Gubernamental de Control (AGC)

Alta Tramite
Adopcién ©

% DETALLES  INICIAR TRAMITE

Alimentos o
Ambiente 0]
Consarcios o) Mostrando 13 1 de 1- ver: 5 v

En el caso de ser representante legal, se deberan seguir l0os pasos:

1. Ingresar con su CUIT y Clave.

AG I P Clave Ciudad

IT
Administracidn Gubernameantal

de Ingresos Pdblicos 20111111112

O ¢ Desea cambiar su Clave?

G OLIDO SU CLAVE 0 SOLICITE 58U SLA".EJ
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2. Luego, debera seleccionar “TAD - Jefatura de Gabinete de Ministros”

TAD - Jefatura de Gabinete de Ministros

Tramitacion a Distancia (TAD)
RECUERDE: 5f accede en representacion de una persona juridica, previamente debera ingresar con el CUIT de la persona fisica.

3.Una vez ingresado a TAD como persona humana deberad ir a la seccion
“APODERADOS”

Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  MIS OBRAS ~ NOTIFICACIONES CONSULTA
g~y Gobieno de la Ciudad
Seleccione a quién representar v Silvio felipe Rodriguez =

Apoderados

Gestiona La configuracidn de apoderamienta

4.Luego seleccionar “Persona Juridica”, y completar el CUIT de la Razon
Social gue se representa y presionar el icono de busgueda del costado.

Apoderados

Gestiond |z configuracién de apederamiento

Apoderados por mi Personas que me apoderaron Persona Juridica

Debera ser Representante Legal ante AGIP

Actuar en representacion de

30712211071 B

Apoderados de CORRIENTES 4585 S.R.L. 30712211071

Acd se listan todos tus apoderados. Asigna un apoderado para que pueda realizar tramites en tu nombre, firmar documentacidn y mas.

5.Se visualizaran listados los CUITS apoderados de esa Razdn Social,
incluyendo al representante legal.

Apoderados de CORRIENTES 4585 S.R.L. 30712211071

Acd se listan todos tus apoderados. Asigna un apoderade para que pueda realizar tramites en tu nombre, firmar documentacion y mas.

Nueve Apoderado

Buscar por CUIT/CUIL... Q

cuiL/cum Mombre Fecha de apoderamiento Fecha de vencimiento Acciones

20076018341 20/04/2021 @ VERPODER m
20111111112 Silvio felipe Rodriguez 16/11/2020 01/01/2999 ® VER PODER m

6.En la columna “Acciones”, seleccionar “Configuracion”
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Alli se editara el apoderamiento, en el caso de gue el usuario pueda
realizar: Autorizacion de actividad Econdmica (habilitaciones).

Apoderados por mi  Personas que me apoderaron Persona Juridica

Debera ser Representante Legal ante AGIP
Actuar en representacion de:

30712211071 Q

Apoderados de CORRIENTES 4585 S.R.L. 30712211071
Configuracion de apoderado | Silvio felipe Rodriguez

Permisos:
Puede modificar "Mis datos”

(] Apoderar con vencimiento 01-01-2999 x B
Este apoderamiento, incluye habilitaciones (AGC) I

Habilitado para notificaciones generales GCBA

Habilitado para notificaciones confidenciales GCBA

Seleccione La opcidn que corresponda:

O Mo dar poder a Silvio felipe Rodriguez a ningun tipo de tramite
® Dar poder a Silvio felipe Rodriguez sobre todos los tipos de trédmite

O Especificar los trémites que Silvio felipe Rodriguez puede realizar

También podras editar si el usuario podra realizar todos los tramites
disponibles en la plataforma o bien especificar cuales podra hacer.

En este caso, se deberad seleccionar la opcion: Autorizacién de actividad
Econdmica (habilitaciones) y definir si se limitara la cantidad de veces que
el representado podra hacer el tramite.

Apoderados de CORRIENTES 4585 S.R.L. 30712211071
Configuracidn de apoderado | Silvio felipe Rodriguez

Permisos:
Puede modificar "Mis datos”

M Apoderar con vencimiento 01-01-2999 x B
Este apoderamiento, incluye habilitaciones (AGC)
Habilitado para notificaciones generales GCBA

Habilitado para notificaciones confidenciales GCBA

Seleccione La opcidn que corresponda:

O Mo dar poder a Silvio felipe Rodriguez a ningln tipo de tramite
© Dar poder a Silvio felipe Rodriguez sobre todos los tipos de tramite

IE) Especificar los tramites que Silvio felipe Rodriguez puede realizar I

[ Permitir a visualizacion de mis "Metificaciones externas”

s Seleccionar Todos
Seleccione los filtros para aplicar: -
Categorfa p Tramites asociados
Seleccione una opcion v w Seleccidn de tramites
Area -
B Autorizacién de Actividad Econémica (Habilitaciones)
Seleccione una opcidn v

Cio #AGCHAB #Habilitaciones #Ministerio de Justicia y Seguridad #Agencia Gubernamental de Control (AGC) #Age
O Limitar la cantidad de veces gue realiza el trémite, a partir del dia 12/10/2021
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Alli se editara el apoderamiento, en el caso de que el usuario pueda realizar:
Autorizacion de actividad Econdmica (habilitaciones):

De esta manera, el Representante Legal de una persona juridica estara
habilitado para realizar el tramite.

De la misma manera se editara el apoderamiento de personas humanas,
pero en vez de ingresar a “Persona Juridica”, se deberad ingresar a
“Apoderados por Mi” vy editar el apoderamiento desde esa seccion.

7. CONTACTOS

Por cualguier consulta o inconveniente, escribinos a
tramitesadistancia@buenosaires.gob.ar

Otros contactos:
Defensa civil;

dgdcivregistrodeprofesionales@gmail.com

Direccion General de Registro de Obra y Catastro:
ssgu.consultas@buenosaires.gob.ar

Registro Unico de aspirantes guarda con fines adoptivos:
adopcion_cdnnya@buenosaires.gob.ar

Registro publico de administradores:
registroconsorcios@buenosaires.gob.ar

Subsecretaria de Trabajo, Industria y Comercio:
recaba@buenosaires.gob.ar
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