SINIGEP | Sistema de Informacion de Instituciones Educativas

\??'“ Permanencias
‘ Instructivo

;Qué son las Permanencias?

La permanencia es entendida como una estrategia pedagdgica destinada a fortalecer la
trayectoria escolar de los nifios/as de Nivel Inicial de las escuelas de Gestién Estatal y Gestion
Privada, con el objeto de lograr su inclusion e integracion al sistema educativo.

Ayuda y Consultas

Por favor, antes de realizar una consulta, leé el instructivo. Si necesitds mas ayuda o tenés
inconvenientes en la carga, consulta con el supervisor pedagdgico de tu escuela o envia un mail al
sector que corresponda:

e Nivel Secundario: secundario.dgegp@bue.edu.ar

e Nivel Primario: sup_primaria.dgegp@bue.edu.ar

e Nivel Inicial: inicial.dgegp@bue.edu.ar

o SINIGEP: sinigep@bue.edu.ar

;Como ingresar?

Necesitas una computadora con conexién a Internet y un software navegador de Internet (Mozilla
Firefox, Google Chrome). Ya en el navegador, accedé a la pagina web de SINIGEP:

https://sinigep.bue.edu.ar

En la pantalla de inicio, escribi el nombre de usuario pedagégico del establecimiento-nivel, y la
contrasefia:
e El nombre de usuario pedagoégico es la caracteristica y rama de la escuela (por ejemplo:
A-999P).
e Las escuelas en tramite de incorporacion (que no tienen caracteristica) utilizan las siglas
ET seguidas del numero que se les asigné al iniciar su tramite. Por ejemplo: ET888P.
e La Rama o Nivel puede ser:
Inicial / Jardin: “J”
Primario: “P”
Medio / Secundario: “M”
Especial: “E”, “F” o “H”
Instituciones Educativo Asistenciales: “R”
e Siolvidaste la contrasefa utiliza la opcion “Olvidé mi contraseiia”. Alli escribi el usuario
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de la escuela y el correo electrénico del representante legal. A ese correo llegaran las
instrucciones para obtener una nueva contrasefa. Si no recibiste el mail, revisa en la
carpeta “Correo no deseado” o “Spam”.

Una vez en SINIGEP hace clic en “Iniciar nuevo tramite” y luego en “Permanencias”

Carga de datos

Selecciona del desplegable al alumno correspondiente.

[ Permanencias

A0

Datos del estudiante

Continuar Cancelar

Hace clic en “Continuar”

1 Permanencias

[ = ] A_OJ

[—

Selecciona el estudiante:

Ellex, Nicolasa Juana (3" AM w

[ Continuar J Cancelar

En el caso que el alumno no se encuentre en el desplegable, volvé al inicio e ingresa al médulo de
gestidon de estudiantes
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Selecciona la sala/grado donde corresponda el alumno.

Estudiantes

AQP | 2023
Curso G

1° grado Nivel Primario Comun Jornada Completa A JC

5% grado Nivel Primario Comun Jornada Extendida A MT
1% grado Nivel Primario Comun Jornada Extendida A MT
1% grado MNivel Primario Comun Jornada Extendida A JC

3% grado Nivel Primario Comun Jornada Completa A JC

Hace clic en “Nuevo estudiante”

Estudiantes
A-OP | Ciclo Lectivo 2023 | 3% grado Nivel Primario Comun Jornada Completa A JC

I Nuevo estudiante @

Apellidos Nombres Tipo de Documento N°® de Documento Fecha de Nacimiento
BOTECCHIA STORE DNI 110001133 12/03/2019
MORELLOS ARNOLD BENJAMIN  DNI 110001144 11/10/2018
VAZQUEZ ALMA DNI 110001121 01/09/2018
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Completa los datos del estudiante y hace clic en “Guardar”

Tipo de Documento (DNI) Documento Nacionalidad de Identidad o
Numero de Documento 110001133

Apellidos BOTECCHIA

Nombres STORE

Fecha de Nacimiento 12/03/2019 [m]

Nacionalidad ARGENTINA

Género (M) Masculino v

Listo. Volvé a iniciar el tramite y podras visualizar al alumno cargado en el desplegable.

Veras la siguiente pantalla, con los datos del alumno seleccionado.

Informacion general

[\ Permanencias
= A0

Utiliza este formulario para solicitar aprobacion para |la permanencia de un estudiante de nivel inicial, en la misma sala, durante el ano lectivo posterior al actual.

Informacion general #

Nombre y Apellido: Nicolasa Juana Ellex
Tipo y nimero de documento: DNI 80000009
Fecha de Nacimiento: 01/01/1981

Sala: Sala 3 afios

Tipo de tramite

Documentacion

1 Nota escrita de los padres y/o adultos responsables ante las autoridades escolares Ninguno archive selec
2. Informes de prof. ext. intervinientes: pediatra, neurélogo, psicologo, psicopedagogo, fonoaudidlogo Ninguno archive selec
3. Solicitud de Autorizacion de Permanencia conforme Anexo |l Ninguno archive selec
4. Informe escolar de conformidad con el Anexo 111 Ninguno archivo selec

Hacé clic en editar para indicar que tipo de tramite le corresponde al alumno.
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! | Permanencias
= A0

Utiliza este formulario para solicitar aprobacion para la permanencia de un estudiante de nivel inicial, en la misma sala, durante el &

Informacién genera@

Nombre y Apellido: Nicolasa Juana Ellex
Tipo y nimero de documento: DNI 80000009
Fecha de Nacimiento: 01/01/1981

Sala: Sala 3 afios

Tipo de tramite

Veras la informacion de la siguiente manera:

[\ Permanencias

e AOP

Utiliza este formulario para solicitar aprobacion para la permanencia de un estudiante de nivel inicial, en la misma sala, durante el afio lectivo posterior al actual.
Tipo y Namero de documento DNI 110001122
Nombre Julian
Apellidos Alvarez
Fecha de Nacimiento 12/06/2019 =]
Sala Sala 3 afios v
Tipo de tramite © Permanencia

@ Permanencia con cambio de establecimiento: o (Especifici el CUE o 1a claverama del establecimiento de desting)

) Desfasaje de edad

Anular el tramite Volver al inicio

En el caso que haya algun dato incorrecto del alumno lo podes modificar. Los datos editables son:

Nombre

Apellido

Fecha de nacimiento
Sala

IMPORTANTE: Si queres modificar al estudiante anula el tramite haciendo clic en “Anular el
tramite” e inicia uno nuevo.
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Tipo de tramite () Permanencia

@® Permanencia con cambio de establecimiento: | @

() Desfasaje de edad

Cancelar

Anular el tramite I Volver al inicio

Habiendo chequeado que los datos del alumnos sean correctos, selecciona el tipo de tramite que

corresponda:

Permanencia

Permanencia con cambio de establecimiento: Carga el CUE o la claverama del

establecimiento
e Desfasaje de edad.

Hace clic en “Guardar”.

Documentacion

Documentacion

1. 4 Nota escrita de los padres y/o adultos responsables ante las autoridades escolares

2 B Informes de prof. ext. intervinientes: pediatra, neurdlogo, psicélogo, psicopedagogo, fonoaudidlogo
3 Solicitud de Autorizacién de Permanencia conforme Anexo ||

4. B4 Informe escolar de conformidad con el Anexa Il

5 Informe de la conduccion del establecimiento

6. B34 Partida de Nacimiento o DNI

T Comprobante de reserva de vacante

Completa la documentacién faltante para poder realizar la presentacion

Anular el tramite Volver al inicio

Adjunta la documentacién que se indica a continuacion:

Ningune archivo selec. | Guardar
Ningune archive selec. | Guardar
Ningune archivo selec. | Guardar
Ninguna archive selec. | Guardar
Ninguno archive selec. | Guardar

Seleccionar archivo | Ninguno archive selec. | Guardar

Seleccionar archivo | Ningune archivo selec. | Guardar

1. Nota escrita de los padres y/o adultos responsables ante las autoridades escolares
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2. Informes de prof. ext. intervinientes: pediatra, neurélogo, psicélogo, psicopedagogo,
fonoaudidlogo

Solicitud de Autorizacién de Permanencia conforme Anexo Il

Informe escolar de conformidad con el Anexo il

Informe de la conduccién del establecimiento

Partida de nacimiento o DNI.

Comprobante de reserva de vacante: Solamente adjunta el comprobante si
seleccionaste que el tipo de tramite es una permanencia con cambio de establecimiento.

NOo oA

IMPORTANTE: Si tenes mas de un documento a subir, unificalos en un Unico archivo PDF.

Para subir la documentacion hace clic en “Seleccionar archivo”

Documentacién

1 m Nota escrita de los padres y/o adultos responsables ante las autoridades escolares $ Seleccionar archivo | finguno archivo selec.

2 @ Informes de prof. ext. intervinientes: pediatra, neurdlogo, psicdlogo, psicopedagogo, fonoaudidlogo @ (1) [Reemplazar] [Quitar]
i 6 x [Reemplazar] [Quitar]

3 Solicitud de Autorizacién de Permanencia conforme Anexo |1 (m] P! [ 1

4 @ Informe escolar de conformidad con el Anexo 11l %‘ ([ [Reemplazar] [Quitar]

5 @ Informe de la conduccion del establecimiento %‘ [0 [Reemplazar] [Quitar]

Se abrira una ventana, en donde debes seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en
“Abrir”

@ Abrir X i
+ & » Este equipo » Descargas v | O Buscar en Descargas

Organizar » Nueva carpeta

; Descargas G Nombre

= D t P
&l Documentos ~ al principio de esta semana (2)

& recibo_144992082 pdf
G Boleta-Pago.pdf

=| Imagenes
img

royecto
prey ~ la semana pasada (2)

proyecto boosts
SINIGEP G permanencias.pdf ¢
|&| WhatsApp Image 2023-09-06 at TU"6.31,jpeg

@& OneDrive ~ al principio de este mes (1)
@ OneDrive - Persor @ Escuelashctivas.csv 1/9/2023 11:35
[ Este equipo ~ El mes pasado (35)
@2 ACTA DE REUNION DEL 31-07-23 (1).docx 30/8/202316:27 ¥
¥ Red v < > .

R | Todos los archivos (%) w

I >I | Abrir | I Cancelar

Mombre: | permanencias. pdf

TrFmrmnm meralar Ae rrnfaemmaded mmm AT TCmmare TIT

Y después hace clic en “Guardar”.
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Documentacion
1 B Nota escrita de los padres y/o adultos responsables ante las autoridades escolares permanencias. pdf

ir

IMPORTANTE: El limite de tamafio de subida de archivos es hasta 10 MB. Si adjuntas un archivo
superior a este tamafo, el sistema rechazara el mismo.

Cuando estén los archivos subidos correctamente, visualizaras los mismos como en la siguiente
imagen.

Documentacion

1 @ MNota escrita de los padres y/o adultos responsables ante |las autoridades escolares

2. @ Informes de prof. ext. intervinientes: pediatra, neurdlogo, psicdlogo, psicopedagogo, fonoaudidlogo
3. @ Solicitud de Autorizacidn de Permanencia conforme Anexo |l

4. @ Informe escolar de conformidad con el Anexo ll|

5. @ Informe de la conduccion del establecimiento

Presentacion digital

Una vez cargados los datos solicitados la presentacion estara lista para la firma.
La autoridad pedagdgica del nivel, ingresando a SINIGEP con el usuario pedagdégico del nivel
correspondiente, firmara y realizara la presentacion.

Comentarios finales: #

Firma: Miguel Juarez Celman (Maestro Secretario JS) hd

Previsualizar la nota de elevacion

Previsualizar la presentacicon

Realizar presentacion digital (ingresa la firma para poder hacer clic en este botén)

Anular el tramite Yolver al inicio
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Luego de hacer clic en el botén "Ingresar firma" aparecera un panel de firma. Podras firmar
directamente sobre la pantalla, con el mouse, un lapiz 6ptico o el dedo mismo. Observa que puede
ser mas conveniente realizar este paso desde un dispositivo movil.

Juana Azurduy

Una vez firmada, podras previsualizar la Nota de elevacion y la Declaracion Jurada. Para enviarla,
deberas hacer clic en el botén “Realizar presentacion digital”. Una vez presentada, la Mesa Virtual
generara el numero de Actuacion.

Podras volver a consultar la documentacion o la nota de elevacion presentada desde el inicio de
SINIGEP, haciendo clic en el icono de la impresora.

De ahora en mas, la Mesa Virtual reemplaza la presentacion en papel.

Versiones anteriores

No hay versiones anteriores de este instructivo
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