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1.- Gestion de clave Ciudad

Para realizar tramites en TAD es necesario contar con clave Ciudad de AGIP nivel 2.
Se puede obtener:

Con clave fiscal AFIP:
https:/www.agip.gob.ar/uploads/tutorials files/24a74ca731f84clbfcb5afe8ae0dc809.pdf

En los cajeros de la RED BANELCO con tarjeta de débito:
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/ayuda/niveles/images/Tutorial-Banelco.pdf

En los cajeros de la RED LINK con tarjeta de débito:
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/cajero/ingreso/img/red-link-instructivo.pdf

En forma presencial solicitando turno:
https:/www.buenosaires.gob.ar/tramites/obtencion-clave-ciudad



https://www.agip.gob.ar/uploads/tutorials_files/24a74ca731f84c1bfcb5afe8ae0dc809.pdf
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/ayuda/niveles/images/Tutorial-Banelco.pdf
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/cajero/ingreso/img/red-link-instructivo.pdf
https://www.buenosaires.gob.ar/tramites/obtencion-clave-ciudad

2.- Ingreso a la plataforma TAD

Seleccione un Representado

AG I P E,.I,ave Ciudad NADIE NADIE [ 20-11111111-2] >

Administracidn Gubernamental
G lgreso i ]
CLAVE Consulta Regimen Simplificado
'
(0 ¢Desea cambiar su Clave?

Ingresos Brutos
[ iogresor | -

Ingresos Brutos

Consulta e Impresion de Boletas

0 OLVIDO SU CLAVE ° SOLICITE SU CLAVE

Planes Facilidades

Planes Facllidades

Poder Judicial

Consulta de Deuda

TAD - Jefatura de Gabinete de Ministros

Tramitacion a Distancia (TAD)
RECUERDE: 5i accede en representacion de una persona juridica, previamente debera ingresar con e CUIT de la persona fisica.




3.- Solapas de acciones TAD

- ‘ Tramites a Distancia

—_— Gobierno de la Ciudad

. ° .- MISTRAMITES MIS OBRAS ND'I'IFICACION? APODERADOS CONSULTA

Seleccione a quién representar v

Iniciar Tramite

Silvio felipe Rodriguez -

Busca tu trdmite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Buscar tramite, organismo, categoria, temas...




3.1- Solapas de acciones TAD. Mis datos
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3.2- Solapas de acciones TAD. Apoderados

. Tramites a Distancia
e % Gobierno de la Ciudad

INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  MIS OBRAS  NOTIFICACIC

Seleccione 2 guién representar v

Apoderados

Gestion# La configuracion de apoderamiento

Apoderados por mi Personas que me apoderaron Persona Juridica

Q APODERADOS b

Silvio felipe Rodriguez -

‘ Acd se listan todos tus apoderados. Asignd un apoderado para que pueda realizar trémites en tu nombre, firmar documentacidn y mas.

Huevo Apoderado

[ Buscar por CUIMTCUIL... .

CUILCUIT

Membre Fecha de apoderamiento

Fecha de vencimiento

20387032216

Juan Manuel MONCALVD

QO CONFIGURACION

27309270147

Paula CASTELLO

© CONFIGURACION

213560873864

SAYVICT JOSEFINA DRAEGERT GUAIPO

£ CONFIGURACKIN

217374876045

Recio Soledad VELEZ

£ CONFIGURACKIN

202816E7094

Esteban Leandro ROVEDA

© COMFIGURACION
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3.3- Solapas de acciones TAD. Mis tramites

INIEIA%TRAM OBRAS NGTZIEACIONEB APODERADOS CONSULTA

———
Tareas pendi enh_gf—r'
Iniciados

Borradores

Finalizados
Pendientes de Pago

Pagados

Tramites a Distancia

¥ Gobierno de la Ciudad

Seleccione 3 gquign representar ¥

AGENCLA DE PROTECCION AMBIENTAL

Buisgueda de trémite por:

Iniciados

La visualizacion de sus tramites wo tareas estd sujeta al nive

Nombre

Yy Presentacidn y Evaluacisn del Sistema de

E Designacidn Agente

Iy Solicitud Mecenazgo - Artes Audiovisuale

E Designacidn Agente

rj Presentacidn y Evaluacién del Sistema de ..

Mostrande 1 a 5 de 5217- ver:

DERAS EM EIECUCION

Expediente

EX-2021-01708816-

EX-2021-01708401-

EX-2021-01708277-

EX-2021-01708282-

EX-2021-01708544-

HISTORICO DE HABILTACIONES

| de sutenticacion utilzado al iniciar sesidn

-GCABA-

-GCABA- .

-GCABA-

-GCABA-.

-GCABA- .

Referencia

Estade

Iniciacion

CONTROLD...

CONTROL

CONTROL D...

Iniciacian

2 3 4 5 L 1044

Silvio felipe Rodriguez -

Creacién

28/06/2021

28/06/2021

28/06/2021

28/06/2021

28/06/2021

Siguiente »

MIS TRAMITES:
En esta seccidn podras

visualizar las tareas que el
GCBA te solicite:

 a efectos de corregir la
documentacioén ingresada
(SUBSANACION) o,

* para agregar documentacion
necesaria para la
continuidad del tramite.

Ante la generacién de cada
actividad, recibirds un mensaje
en el correo electrénico
declarado.



3.4- Solapas de acciones TAD. Notificaciones

Tramites a Distancia

% (Gobierno de la Ciudad

Seleccione a quién representar h

Notificaciones

INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES ~ MIS OBRAJ

Enterate de las actualizaciones de tus tramites o Las notificaciones de documentacidn oficial

Maotificaciones

Fecha

25/06/2021

25/06/2021

25/06/2021

25/06/2021

25/06/2021

Documentos Externos

de tramite, apoderada, etc

Mombre

Maotificacion

Motificacion

Maotificacion

Maotificacion

Matificacion

Mastrando 1 3 5 de 922- ver

Mensaje

Constancia de Apoderamiento

Constancia de Apoderamiento

Constancia de Apoderamiento

Constancia de Apoderamiento

Constancia de Apoderamiento

Mimero de tramite

185

PODERADOS  CONSULTA

Silvio felipe Rodriguez =

Acciones

L

L

3

L

L

Siguientz »

NOTIFICACIONES:

En esta seccion podras
visualizar todas las
notificaciones efectuadas
por el GCBA a efectos de
cumplimentar actividades o
recibir el resultado del
tramite. Ante la generacion
de cada notificacion,
recibirds un mensaje en el
correo electrénico declarado
que indicarad que hay una
notificacion pendiente de
revision en TAD. Accediendo
a «mis notificaciones»
podras visualizar el
contenido.



3.5- Solapas de acciones TAD. Consulta

©  Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  MIS OBRAS  NOTIFICACIONEE® APODERA
% (pbierno de la Ciudad

Selecrione a quién representar L Silvio felipe Rodriguez -
Consulta Tramites

Mira por donde se estuvieron moviendo los tramites ante el Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires y en queé estado se encuentran. Usd el ano, el nimero interno v el sector gue
aparecs en el numero de trémite.




4.- Ingreso al tramite: gestidn privada - cambio de entidad propietaria

Iniciar Tramite

Categoria

e ¢ ¢ ¢ ¢ 0 ¢ 2 ¢ 8 08 ¢ ¢ 8 @ 6 ¢ 8 ¢ ¢ &

Se encontraron 10 resultados

En la barra superior, hacé clic en
«iniciar tramite» para comenzar un
nuevo expediente. En el cuadro de
busqueda escribi «gestidn

privada». Luego selecciona el
tramite que deseads realizar.
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5.- Requisitos del tramite

GESTION PRIVADA - CAMBIO DE ENTIDAD PROPIETARIA
Codigo de trata: MEGC4301A

Los cambios de titularidad de la entidad propietaria de los establecimientos educativos de gestion privada deberan ser
declarados ante la Direccion General de Educacion de Gestion Privada del Ministerio de Educacion del GCABA, a fin de autorizar
y formalizar su registro.

Para iniciar este tramite, el Propietario (persona fisica), Gerente o Socio (persona juridica), Representante o Apoderado Legal de
la entidad propietaria cedente debera completar el formulario y cargar la documentacion.

Documentacidén obligatoria
Esta informacion y documentos son requisitos sin excepcion para poder crear el expediente del tramite.

1. Formulario de Gestion Privada.
2. Antecedentes en la docencia o vinculacion del solicitante con las actividades educativas.

3. Derecho a uso del local a favor de la nueva entidad propietaria por un término no menor de 3 aflos (las firmas deberan
estar certificadas).

4. Inicio de transferencia de Habilitacion.

5. El balance proyectado de gastos y recursos por el trienio, con informe profesional y firma de contador/a publico/a
certificada por el Consejo Profesional de Ciencias Econdmicas.

12



GESTION PRIVADA - CAMBIO DE ENTIDAD PROPIETARIA

Documentacion adicional

1.  Convenio de traspaso con firmas certificadas. Obligatorio para Persona Fisica.

2. La manifestacidon de bienes del propietario, con informe profesional y firma de contador/a publico/a certificada por el
Consejo Profesional de Ciencias Econdmicas. Obligatorio si la nueva entidad es Persona Fisica.

3. Acta de asamblea por la cual se decide la transferencia. Obligatorio para Persona Juridica.

4. Documento que acredite la personeria juridica del aceptante, debidamente legalizados (Contrato Social e inscripcion
en Inspeccidon General de Justicia). Obligatorio si la entidad propietaria original o cedente es Persona Juridica.

5. Los tres (3) ultimos estados contables de la entidad propietaria, con informe profesional y firma de contador/a
publico/a certificada por el Consejo Profesional de Ciencias Econdmicas. Obligatorio si nueva entidad es Persona
Juridica.
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6.- Inicio del tramite

GESTION PRIVADA - Cambio de entidad propietaria

@

Adjuntd documentacion:
Los documentos marcados con % son obligatorios.

Datos del Trdmite %

Antecedentes en la docendia o vinculacidn del solicitante con las actividades educativas &

Derecho 2 uso del Local & favor de La nueva entidad propietaria por un términe no menar de 3 afos,
con firmas certificadas #

Inicio de transferencia de Habilitacidn %
Balance proyectado de gastos y recursos por el triznio finforme profesional y firmado por de
contaderfa certificada por Consejo Profesienal de Ciencias Econdmicas. &

Convenio de traspaso con firmas certificadas (Obligatorio para Persena Fisica) % ADIUNTAR

Manifestacidn de bienes del propietario {informe profesional y firmado por contador/a, certificada por
Consejo Profesional de Ciencias Econdmicas. Obligatorio si nueva entidad es Persona Fisica)

Acta de asamblea por la cual se decide La transferencia. (Obligatorio para Persona Juridica) % ADIUNTAR

Documents que acredite La personsris juridica legalizade -Contrato Social & inscripcidn en 1G)- % ADILUNTAR
(Obligatorio si la entidad propietaria o cedente es Persona Juridica)

Ultimos 3 estados contables de la entidad propietaria {informe profesional y firma de contadoria
certificada por Consejo Profesional de Ciencias BEcondmicas. Obligatorio si nueva entidad es Persona
Juridica)




Datos del Tramite %

Antecedentes en la docencia o vinculacidn del solicitante con las actividades educativas *

con firmas certificadas %

Inicio de transferencia de Habilitacidn %

Balance proyectado de gastos y recursos por el trignio (informe profesional y firmado por de
contador/a certificada por Consejo Profesional de Ciencias Econdmicas. ¥

Derecho a uso del local a favor de La nueva entidad propietaria por un término no menor de 3 anos, m

Subir infermacién

Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, jpg,
Jreg, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf.

+ Arrastre el archive agul




GESTION PRIVADA - Cambio de entidad propietaria

o (@) A

Dates ol Tramite &

Durecho & uso ol Iocal & faves o Lb Saered entio s propietars por un Teming s menar de 3 s,
oo Al cortsiday &
BIF-2008-01 TR0 13-G oA R possr TG R

Imicio 4 WraniPerancii de Habslitacion #
BIF- 2021 -0 7L es1e-Graa-Dos o I )

comadoris TSRl pov Cimptis Profesioasd, de Cammciet Beoadarices,
@ 202t-01 LYt aBa-Dor e T ]

Convenio de traspaso con firmas certificadas (Obligatorio para Persona Fisica)

Manifestacidn de bienes del propistario {informe pr i y firmadao por contadora, certificada por
Consejo Profesional de Ciencias Econdmicas. Obligatorio =i nueva entidad es Persona Flsica)

Acta de asamblea por la cual se decide la transferencia. (Obligatorio para Persona Juridica)
G IF-2021-01720034-GCABA-DGEGP [ = VER |

Documento que acredite La personeria juridica legalizadeo -Contrato Social e inscripcidn en 1G)-
|Obligatorio zi la entidad propietaria o cedente es Persona Juridica)
G IF-2021-01655279-GCABA-DGEGP [ = VER |

Ultimos 3 estados « de la entidad propietaria {informe p i y firma de contador'a
certificada por Conszio Profesional de Ciencias Econdmicas. Obligatorio si nueva entidad es Persona
Juridica)

5 IF-2021-01655294-GCABA-DGEGP [ & VER |




GESTION PRIVADA - Cambio de entidad propietaria

= @ (v) _ _
o - = L Una vez confirmada la operacidon, podras
ot visualizar el nimero de expediente
EL trémite se inicié con éxito 7 . , . .
e asociado al tramite ingresado.
Nuimero de tramite PR

Mumero de tramiter EX-2021-01833478- -GLABA-DGEGP
Exin 8" gtk or i cn o it

Documentacdn asociada:

RE-2021-01E33477-GCARA-DEEGP

|F-2021-017200324-CCARA-DGEGF

IF-2021-01B334B0-CCARA-DGEGP

IF-2021-01719535-CCARA-DGEGF

IF2021-01720019-CCARA-DGEGP

I'-I'-I'-I'-I'-I'-I'-I'-I'-I'-I'-i‘




7.- Contacto

Ante cualquier duda o consulta en relacion al tramite, envia un correo
electronico a r.dgegp@bue.edu.ar

www.buenosaires.gob.ar/educacion/escuelas/direccion-general-de-educacion-

de-gestion-privada/tramites-distancia

Por consultas sobre la plataforma TAD, escribi a
tramitesadistancia@buenosaires.qgob.ar

18
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