INSTRUCTIVO TRAMITES A DISTANCIA (TAD)
Educacion de gestion privada

Trémite
GESTION PRIVADA
Cambio de domicilio de Instituto

Buenos
i\ it) Aires
Ciudad
Secretaria de Innovacion y ~Ministerio de Educacié.n
Transformacion Digital Direccion General de Educacion de

Direccion General de Reingenieria Gestion Privada



INDICE

1.- Gestion de Clave CiUdad. .....ooooooeeeeeeeeeeeeeee e e e e e e e e e e e reeaaeeeees

2.- Ingreso a la plataforma TAD. ...,

3.- Solapas de aCCIONES TAD ...,

4.- INGreSO Al trAMIEE..ccooeiiee e

5.- Requisitos del tramite

6.- Inicio del

/.- Contacto

=1 0 1L 0= T T U T U UURPPRRPRRR



1.- Gestion de clave Ciudad

Para realizar tramites en TAD es necesario contar con clave Ciudad de AGIP nivel 2.
Se puede obtener:

Con clave fiscal AFIP:
https:/www.agip.gob.ar/uploads/tutorials files/24a74ca731f84clbfcb5afe8ae0dc809.pdf

En los cajeros de la RED BANELCO con tarjeta de débito:
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/ayuda/niveles/images/Tutorial-Banelco.pdf

En los cajeros de la RED LINK con tarjeta de débito:
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/cajero/ingreso/img/red-link-instructivo.pdf

En forma presencial solicitando turno:
https:/www.buenosaires.gob.ar/tramites/obtencion-clave-ciudad



https://www.agip.gob.ar/uploads/tutorials_files/24a74ca731f84c1bfcb5afe8ae0dc809.pdf
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/ayuda/niveles/images/Tutorial-Banelco.pdf
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/cajero/ingreso/img/red-link-instructivo.pdf
https://www.buenosaires.gob.ar/tramites/obtencion-clave-ciudad

2.- Ingreso a la plataforma TAD

Seleccione un Representado

AGIP Clave CIUdad NhDIE.NADIE | l2ll—11'.l'11111-2]. | | | | 'I
cuir

Administracién Gubernamental
s Pt ——)

CLAVE Consulta Regimen Simplificado

|
Consulta e Impresion de Boletas
[ ¢ Desea cambiar su Clave?

Ingresos Brutos
:

Ingresos Brutos

0 OLVIDO SU CLAVE 0 SOLICITE SU CLAVEJ

Planes Facilidades

Planes Facllidades

Poder Judicial

Consulta de Deuda

TAD - Jefatura de Gabinete de Ministros

Tramitacion a Distancia (TAD)

RECUERDE: 5i accede en representacion de una persona juridica, previamente debera ingresar con el CUIT de la persona fisica.




3.- Solapas de acciones TAD

- ‘ Tramites a Distancia

—_— Gobierno de la Ciudad

. ° .- MISTRAMITES MIS OBRAS ND'I'IFICACION? APODERADOS CONSULTA

Seleccione a quién representar v

Iniciar Tramite

Silvio felipe Rodriguez -

Busca tu trdmite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Buscar tramite, organismo, categoria, temas...




3.1- Solapas de acciones TAD. Mis datos

P00 Trdenites & Distancia IKIOAR TRAMITE  MISTRAMITES WK OBRa5  MOTFICACIONEE APOCERADOS COWSULTA
—— Gobaemodely Dietsd

Taigcriona § Uit moemeie ¥

Mis datos
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Apsibdy  Fedpar
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3.2- Solapas de acciones TAD. Apoderados

. Tramites a Distancia
e % Gobierno de la Ciudad

INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  MIS OBRAS  NOTIFICACIC

Seleccione 2 guién representar v

Apoderados

Gestion# La configuracion de apoderamiento

Apoderados por mi Personas que me apoderaron Persona Juridica

Silvio felipe Rodriguez -

‘ Acd se listan todos tus apoderados. Asignd un apoderado para que pueda realizar trémites en tu nombre, firmar documentacidn y mas.

Huevo Apoderado

[ Buscar por CUIMTCUIL... .

CUILCUIT

Mombre Fecha de apoderamiento

Fecha de vencimiento

20387032216

Juan Manuel MONCALVD

QO CONFIGURACION

27309270147

Paula CASTELLO

© CONFIGURACION

213560873864

SAYVICT JOSEFINA DRAEGERT GUAIPO

£ CONFIGURACKIN

217374876045

Recio Soledad VELEZ

£ CONFIGURACKIN

202816E7094

Esteban Leandro ROVEDA

© COMFIGURACION

S




3.3- Solapas de acciones TAD. Mis tramites

/. Tramites a Distancia INICIAR TRA 0BRAS NOTIFICACIONEE® APODERADOS CONSULTA
% (obizmo de la Ciudad

Selsccione 2 quign representar r Silwio felipe Rodrigusz =

Tareas pendient 22 | AGENGADEPROTECCIGN AVEIENTAL  OSRASENEECUGON  HISTORICO DE HABILTACIONES |
Iniciados

Busgueda de trémite por:
Borradores

[ Buscar por Mombre, Referenda, Estado de trdmite o Fecha de creacidn .
Finalizados
Pendientes de Page Iniciados
Pagados

La visualizacion de sus tramites wo tareas estd sujeta al nivel de autenticacidn utilizado al iniciar sesidn.

Nombre Expediente Referencia Estado Creacion =

Iy Presentacidn y Evaluacion del Sistema de EX-2021-01708BB16- -GCABA-.. Iniciacidn 28/06/2021 H
I Designacisn Agente EX-2021-01708401- -GCABA-... CONTROLD..  28/06/2021 i
Iy Solicitud Mecenazgo - Artes Audiovisuale EX-2021-01708B277- -GCABA- .. CONTROL 28/06/2021 H
I Designacisn Agente EX-2021-01708282- -GCABA-.. CONTROLD..  28/06/2021 i
Yy Presentacidn y Evaluacion del Sistema de . EX-2021-01708544- -GCABA-.. Iniciacidn 28/06/2021 i

« Anterior 2 3 4 5 _ 1044 Siguiente »

Mostrande 1 a 5 de 5217- ver:




3.4- Solapas de acciones TAD. Notificaciones

Tramites a Distancia

% (Gobierno de la Ciudad

Seleccione a quién representar

Notificaciones

INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES TJSGBFEA:‘GDEHADGS COMSULTA

Enterate de las actualizaciones de tus tramites o Las notificaciones de documentacidn oficial

Maotificaciones

Buscar por W de trdmite, nombre de trdmite, apods

Fecha Nombre
25/06/2021 Motificacion
25/06/2021 Matificacién
25/06/2021 Motificacion
25/06/2021 Motificacion
25/06/2021 Maotificacion

Mastrando 1 3 5 de 922- ver

Documentos Externos

rade, etc Q
Mensaje

Constancia de Apoderamiento

Constancia de Apoderamiento

Constancia de Apoderamiento

Constancia de Apoderamiento

Constancia de Apoderamiento

Mimero de tramite

185

Silvio felipe Rodriguez

Acciones

L

L

3

L

L

Siguientz »

NOTIFICACIONES:

En esta seccion podras
visualizar todas las
notificaciones efectuadas
por el GCBA a efectos de
cumplimentar actividades o
recibir el resultado del
tramite. Ante la generacion
de cada notificacion,
recibirdas un mensaje en el
correo electronico declarado
que indicara que hay una
notificacion pendiente de
revision en TAD. Accediendo
a «mis notificaciones»
podras visualizar el
contenido.



3.5- Solapas de acciones TAD. Consulta

©  Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  MIS OBRAS  NOTIFICACIONEE® APODERA
% (pbierno de la Ciudad

Seleccione a quién representar v Silvio felipe Rodriguez

Consultad Tramites

Mira por donde se estuvieron moviendo los tramites ante el Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires y en queé estado se encuentran. Usd el ano, el nimero interno v el sector gue
aparecs en el numero de trémite.




4.- Ingreso al tramite: gestidn privada - cambio de domicilio de Instituto

Iniciar Tramite

Categoria

¢ 6 6 68 ¢ 0 c ¢ 6 68 6 ¢ 6 ¢ 6 6 ¢ ¢ ¢ ¢ o

Se encontraron 10 rezultadoz

BT N TN

2L NORTA

2 N

22 NOATA

En la barra superior, hacé clic en
«iniciar tramite» para comenzar un
nuevo expediente. En el cuadro de
busqueda escribi «gestion
privada». Luego selecciona el
tramite que deseas realizar.
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5.- Requisitos del tramite

GESTION PRIVADA - CAMBIO DE DOMICILIO DE INSTITUTO

Codigo de trata: MEGC4501C

Los cambios de domicilio en gue funcionan los establecimientos educativos de gestion privada deberan ser declarados ante la
Direcciéon General de Educacion de Gestidon Privada del Ministerio de Educacion del GCABA, a fin de verificar el cumplimiento de
los requisitos establecidos, autorizar el uso y formalizar el registro. Para iniciar este tramite, el Propietario (persona fisica),

Gerente o Socio (persona juridica), Representante o Apoderado Legal de la institucion deberd completar el formulario y cargar la
siguiente documentacion.

Documentacion obligatoria

Esta informacion y documentos son requisitos sin excepcion para poder crear el expediente del tramite.

1. Formulario de Gestion Privada.

2. Derecho a uso del local a favor de la entidad propietaria por un término no menor de 3 anos (las firmas deberan estar
certificadas).

3. Habilitaciéon del local escolar a nombre de la entidad propietaria (toda certificacion hecha en otra jurisdiccion deberd
estar legalizada).

4. Plano visado por la Direccion General de Habilitaciones y Permisos (DGHP) de la Agencia Gubernamental de Control
(AGC), correspondiente al Certificado de Habilitacion.

12



6.- Inicio del tramite

GESTION PRIVADA - Cambio de domicilio de Instituto

_ ()
—4 ® v

-~

Adjunta documentacion:
Los documentos marcados con % son obligatorios.

Datos del Tramite %

Derecho a uso del local a favor de la entidad propietaria por un término no menor de 3 afos (las

Habilitacion del local escolar a nombre de la entidad propietaria (toda certificacion hecha en otra

Plano visado por la Direccién General de Habilitaciones y Permisos (DGHP) de la Agencia
Gubernamental de Control (AGC), correspondiente al Certificado de Habilitacion %



Datos del Tramite %

¢ El solicitante posee DNI Argentino? -

Datos domicilio del solicitante

CuiL

Domicilio real

Piso

Departamento

Barrio/Localidad

Codigo postal
Buscar

Comuna/Partido

Jurisdiceién/Provingi . Cédigo

Dat del establecimient A-594P - Instituto San Felipe Neri - 0201300-00

I del - ) a ‘ A-33P - Escuela Argentina Modelo - 0200721-00
A-236J - Instituto Corazon de Maria - 0200718-00

Cargo del solicitante A-251P - Instituto Espafiol Virgen del Pilar - 0200126-00

Nombre de la entidad propietaria a la que A-561M - Instituto San Patricio - 0200990-00

representa a-1446s - ISEC - 0202412-00

Tw'prfdmdlhulidadpmpuuh A ANNE | Bardin ds Infantan Mimdasaiis W4T A0

Detalle establecimiento
Caracteristica




Derecho a uso del local a favor de la entidad propietaria por un término no menor de 3 anos (las
firmas deberdn estar certificadas) %

Habilitacién del local escolar a nombre de la entidad propietaria (toda certificacién hecha en otra
jurisdiccién deberd estar legalizada) %

Plano visado por la Direccién General de Habilitaciones y Permisos (DGHP) de la Agencia
Gubernamental de Control (AGC), correspondiente al Certificado de Habilitacién %

La documentacidon cargada, se vera de la siguiente manera.

n -

Derecho a uso del local a favor de la entidad propietaria por un término no menor de 3 aiios (las
firmas deberan estar certificadas) %
@ IF-2021-01655226-GCABA-DGEGP EEINRLG

Habilitacién del local escolar a nombre de la entidad propietaria (toda certificacién hecha en otra
jurisdiccion deberd estar legalizada) %
IF-2021-01655229-GCABA-DGEGP EEINIE

Plano visado por la Direccién General de Habilitaciones y Permisos (DGHP) de la Agencia
Gubernamental de Control (AGC), correspondiente al Certificado de Habilitacién %
@ PLAN-2021-01655230-GCABA-DGEGP

Para cargar la

Q ADJUNTAR documentacion,
hacé clic en
«adjuntar».

Q ADJUNTAR

Q ADJUNTAR

Subir informacién
Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, jpg,
jpeg, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf.

ADJUNTAR DE PC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

Se habilitan 3 formas distintas para
subir los documentos. Podés optar
por cualquiera de ellas. 15



GESTION PRIVADA - Cambio de domicilio de Instituto

(@) v

Datos del Tramite %

Derecho 2 uso del local a favor de La entidad propietaria por un término no menor de 3 aiios (las
firmas deberdn estar certificadas) ¥
@ 1F-2021-01655226-GCAzA-0cEcR EEDING) X

Habilitacion del local escolar a nombre de La entidad propietaria (toda certificacion hecha en otra
i debers estar *
©17-2021-01655229-GCAzA-0ceGR EETING EXT

Plano visado por la Direccién General de Habilitaciones y Permisos (DGHP) de la Agencia
Gubernamental de Control {AGC), 3l C de Z
@ PLAN-2021-01655230-GcARA-Deecr N EXE)

GESTION PRIVADA - Cambio de domicilio de Instituto

LI

.

EL trémite se inicid con éxito

Numero de tramite

Numero de tramite: EX-2021-01693635- -GCABA-DGEGP

Este v e e s o G emites

Documentacion asociada:

RE-2021-01693634-GCABA-DGEGP

PLAN-2021-01655230-GCABA-DGEGP

IF-2021-01655229-GCABA-DGEGP

IF-2021-01655226-GCABA-DGEGP

IF-2021-01693637-GCABA-DGEGP

PV-2021-01633636-GCABA-DGEGP

PV-2021-01693638-GCABA-DGEGP

Il-Ihlt-I'I'-II-II-E'




7.- Contacto

Ante cualquier duda o consulta en relacion al tramite, envia un correo
electronico a escuelas.seguras@bue.edu.ar

www.buenosaires.gob.ar/educacion/escuelas/direccion-general-de-educacion-

de-gestion-privada/tramites-distancia

Por consultas sobre la plataforma TAD, escribi a
tramitesadistancia@buenosaires.gob.ar

17
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