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1.- Gestion de clave Ciudad

Para realizar tramites en TAD es necesario contar con clave Ciudad de AGIP nivel 2.
Se puede obtener:

Con clave fiscal AFIP:
https://claveciudad.agip.gob.ar/ayuda/niveles/

En los cajeros de la RED BANELCO con tarjeta de débito:
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/ayuda/niveles/images/Tutorial-Banelco.pdf

En los cajeros de la RED LINK con tarjeta de débito:
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/cajero/ingreso/img/red-link-instructivo.pdf

En forma presencial solicitando turno:
https://www.buenosaires.gob.ar/tramites/obtencion-clave-ciudad



https://claveciudad.agip.gob.ar/ayuda/niveles/
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/ayuda/niveles/images/Tutorial-Banelco.pdf
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/cajero/ingreso/img/red-link-instructivo.pdf
https://www.buenosaires.gob.ar/tramites/obtencion-clave-ciudad

2.- Ingreso a la plataforma TAD

Seleccione un Representado

AGI P ?u!,ave Clurdad NADIE NADIE [ 20-11111111.2] | | | —

Administracién Gubernamental
e rresos Pt — )

CLAVE Consulta Regimen Simplificado

|
Consulta e Impresion de Boletas
(0 ¢ Desea cambiar su Clave?

Ingresos Brutos
:

Ingresos Brutos

0 OLVIDO SU CLAVE ° SOLICITE SU CLAVEJ

Planes Facilidades

Planes Facllidades

Poder Judicial

Consulta de Deuda

TAD - Jefatura de Gabinete de Ministros

Tramitacion a Distancia (TAD)

RECUERDE: 5/ accede en representacion de una persona juridica, previamente debera ingresar con el CUIT de i3 persona fisica.




3.- Solapas de acciones TAD

- ‘ Tramites a Distancia

_— Gobierno de la Ciudad

0= MISTRAMITES MIS OBRAS NDTIFICACIDN? APODERADOS CONSULTA

Seleccione a quién representar v Silvio felipe Rodriguez -

Iniciar Tramite

Busca tu trdmite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Buscar tramite, organismo, categoria, temas...




3.2- Solapas de acciones TAD. Apoderados

" 1 Trémites a Distancia INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  MIS OBRAS  NOTIFICACI]
Ss—w% (gbiemno de la Ciudad

Seleccione 2 guidn representar v

Apoderados

Gestiong la configuracidn de apoderamisnito

Apoderados por mi Personas que me apoderaron Persona Juridica

3 APODERADOS F

Silvio felipe Rodrigusz =

‘ Aca se listan todos tus apoderados. Asigné un apoderado para que pueda realizar trémites en tu nombre, firmar documentacion y mas.

Mueve Apoderado

l Buscar por CUITYCUIL... .

CUIL/CLIT ~ Mombre Fecha de apoderamiento ©  Fecha de vencimiento ~  Acciones

20387032216 Juan Manuel MONCALVO

£ COMFIGURACION

27309270147 Paula CASTELLD

© CONFIGLRACKIN

23960872864 SAYVICT JOSEFIMNA DRAEGERT GUAIPD

£ COMFIGURACION

27374876045 Recio Soledad VELEZ

© CONFIGLRACKIN

20281687094 Esteban Leandro ROVEDA

£ COMFIGURACION




3.4- Solapas de acciones TAD. Notificaciones

Tramites a Distancia

e % (obiemodelaC

udad

Seleccione a quién representar v

Notificaciones

INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES r-J'SUEIFEA:"DDEHADGS COMSULTA

Enterate de las actualizaciones de tus trémites o las notificaciones de documentacion oficial

Motificaciones

25/06/2021

25/06/2021

25/06/2021

25/06/2021

25/06/2021

Documentos Externos

tramite, apoderado, etc

Mombre

Motificacion

Motificacian

Motificacion

Motificacian

Maotificacian

Mostrando 1 a5 de 922- ver

Mensaje

Censtancia de Apoderamiento

Censtancia de Apoderamiento

Censtancia de Apoderamiento

Canstancia de Apoderamiento

Censtancia de Apoderamiento

Mumero de tramite

185

Silvio felipe Rodriguez -

Acciones

ke ke I¢

b+

Siguiente »

NOTIFICACIONES:

En esta seccion podras
visualizar todas las
notificaciones efectuadas
por el GCBA a efectos de
cumplimentar actividades o
recibir el resultado del
tramite. Ante la generacion
de cada notificacion,
recibiras un mensaje en el
correo electrénico declarado
que indicara que hay una
notificacion pendiente de
revision en TAD. Accediendo
a «mis notificaciones»
podras visualizar el
contenido.



3.5- Solapas de acciones TAD. Consulta

©  Trémites a Distancia INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  MIS OBRAS  NOTIFICACIONEEY APODERA
"% (ohierno de la Ciudad

Seleccione a guién representar T Silvio felipe Reodriguez -

Consulta Tramites

Mird por dande s2 estuvieron moviendo los tramites ante el Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires v en qué estado se encuentran. Usd el afio, el numero interno v el sector que
aparece en el numero de trémite.

S NS B = I )




4.- Ingreso al tramite: gestion privada- Certificacion documentacion

docentes de instituto activo

Iniciar Tramite

€ €6 €6 €6 ¢ ¢ ¢ ¢ ¢

¢ ¢

<

¢ ¢6 6 6 ¢ 8 ¢ ¢ ¢

Se encontraron 10 rezultados

En la barra superior, hacé clic en
«iniciar tramite» para comenzar un
nuevo expediente. En el cuadro de
busqueda escribi «gestion
privada». Luego selecciona el
tramite que deseas realizar.



5.- Requisitos del tramite
GESTION PRIVADA - CERTIFICACION DOCUMENTACION DOCENTES DE INSTITUTO ACTIVO

Los/as docentes de instituciones educativas de gestion privada activas podran solicitar la certificacidon de la validez de los documentos que
se enumeran a continuacion:

1. Certificaciones de servicios docentes para antigliedad.
2. Certificaciones para jubilacion (ANSES) - Decreto 137/2005.
3. Certificaciones de haberes de docentes jubilados.

Estos documentos deberan estar debidamente firmados por el/la Representante o Apoderado/a Legal del establecimiento y contar con el
sello de la autoridad legal y de la institucion educativa.

En una misma presentacidon el/la docente podrd solicitar la certificacion de distintos tipos de documentos o de documentacion
confeccionada por distintas instituciones educativas en las que presta o prestd servicios, adjuntando un archivo por cada documento a
certificar.

Los/as interesados/as deberdn iniciar este trdmite ante la Direccion General de Educacion de Gestidn Privada del Ministerio de Educacion
del GCBA, cumplimentando los siguientes requisitos y cargando la siguiente documentacion:

Documentacion Obligatoria
1. Formulario: Certificacion documentacion docente de instituto activo (completar).
2. Documentos a certificar (un archivo en formato JPG o PDF por documento).

Una vez finalizado el tramite, recibird un correo electronico con la notificacion de que el/los certificado/s se encuentran disponibles en
TAD.

iIIMPORTANTE!

Ya no se realizaran de manera presencial certificaciones de firmas en documentos de instituciones educativas de gestion privada
que se encuentren activas. La Tramitacion a Distancia (TAD) es la unica via para realizar este tramite.
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6.- Inicio del tramite

GESTION PRIVADA- Certificacién documentacién docente de inst. activo

@ b v

Datos del solicitante

Hombre:  Mombire
Apellidos:  Apelido
CUITICLIL: 2T MK

de avisac

Teléfono de [ 1

. 11 ][M ]

FEDITAR




GESTION PRIVADA- Certificacién documentacién docente de inst. activo

o/, &) )

e

Adjuntd documentacidn:
Los documentos marcados con ¥ son obligatonos.

Datos del Tramite &

Dooumentacidn a certificar &

Material Complementanio




GESTION PRIVADA- Certificacién documentacién docente de inst. activo

= (@) v

F N

Adjuntd decumentacidn:
Los documentos marcados con % son obligatonos.

Datos del Tramite & # COMPLETAR
Documentacion del docente
LEI docanie posee DM Argentino? | -

Datos adicionales del docente

Teléfona Celular

Documentacidn a presentar (Marque al menos una opcidn)
Cerficaciones de servcos docenies para O

anfbgiedad
Carificacianes para jubilacién (ANSES) -

Decrelo 13772005 o

Cerificaciones de haberes de docentes

b O




GESTION PRIVADA- Certificacion documentacién docente de inst. activo

.

Subir informacién N
Adjuntd documentacidn: Tamario méximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, jpa,
Los documentos marcados con % son obligatorios. Jpeg, png, bmp, gif, tiff, &if, html, dwf.

Documentacidn a certificar %

o Arractre el srchive squ

Material Complementario




El tramite se inicio con éxito

NuUmero de tramite

Mombre Referencia Acciones
Presentacidn Cudadana RE-20321-33146846-GCARA-DGEGR x
Diocwmentacidn & certificar IF-2021-331467 28-GCABA-DGEGP K3
Cardtula 202 1-331 4687 3-GCARA-DGEGP x
Cardtula CE-20321-33146897 -GCARA-DGEGF x
Paze 2021-33146925-GCARA-DGEGPE x

Una vez confirmada la
operacion, podras
visualizar el numero de
expediente asociado al
tramite ingresado.




7.- Seguimiento de tramites

- ‘ Tramites a Distancia

Gobi de L Cuckad OBRAS  MOTIFICACIONES APCODERADOS CONSULTA
e Gobiermo de la Ciuds

Busqueda de trémite par

[ Buscar por Mombre. Estada de trdmite o Fedha de creacidn

Iniciados

La visualizacion de sus trémit=s wo tareas estd sujpets al nivel de sutenticacicn utilizado al inicar sesidn,

E GESTIOM PRIVADA- Certificacion documenta... Ex-2021-33146872- -GCABA-DG..

Mastrande 15 1 de 1- ver: « Anterior Siguients =



8.- Contacto

Ante cualquier duda o consulta en relacion al tramite, envia un correo
electronico a r.dgegp@bue.edu.ar

https://buenosaires.gob.ar/educacion/educacion-de-gestion-privada

Por consultas sobre la plataforma TAD, ingresa a la pagina de Gestion

Colaborativa
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mailto:r.dgegp@bue.edu.ar
https://buenosaires.gob.ar/educacion/educacion-de-gestion-privada
https://tinyurl.com/2nl7dfl6

