INSTRUCTIVO TRAMITES A DISTANCIA (TAD)
Educacion de Gestion Privada

Tramite
GESTION PRIVADA
Certificacion documentacion
institucion activa

Buenos
iy if) Aires
<> Ciudad
Secretaria de Innovacién y Transformacién Digital Ministerio de Educacion

Direccién General de Reingenieria Direccion General de Educacion de Gestion Privada



INDICE

1.- Gestion de Clave Ciudad.. ... Pag. 3
2.- Ingreso a 1a Plataforma TAD. ... Pag. 4
3.- Solapas de acCioNeS TAD. ... Pag. 5
4.- INGreSO Al TrAMIEE ..o Pag. 9

5.- ReqUISITOS del tramite. i Pag. 10
B.- INICIO Al ErAMIEC oo Pag. 11

7.- SeguIiMIENtO e traAMIEES. . oo Pag. 16

B CONEACE O it e e Pag. 17



1.- Gestion de clave Ciudad

Para realizar tramites en TAD es necesario contar con clave Ciudad de AGIP nivel 2.
Se puede obtener:

Con clave fiscal AFIP:
https://claveciudad.agip.gob.ar/ayuda/niveles/

En los cajeros de la RED BANELCO con tarjeta de débito:
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/ayuda/niveles/images/Tutorial-Banelco.pdf

En los cajeros de la RED LINK con tarjeta de débito:
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/cajero/ingreso/img/red-link-instructivo.pdf

En forma presencial solicitando turno:
https://www.buenosaires.gob.ar/tramites/obtencion-clave-ciudad



https://claveciudad.agip.gob.ar/ayuda/niveles/
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/ayuda/niveles/images/Tutorial-Banelco.pdf
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/cajero/ingreso/img/red-link-instructivo.pdf
https://www.buenosaires.gob.ar/tramites/obtencion-clave-ciudad

2.- Ingreso a la plataforma TAD

AGIP

Administracién Gubernamental
de Ingresos Pdblicos

Clave Ciudad
—/—)

CLAVE
==

(0 ¢ Desea cambiar su Clave?

0 OLVIDO SU CLAVE ° SOLICITE SU CLAVEJ

Seleccione un Representado

NADIE NADIE [ 20-11111111-2] v

Consulta Regimen Simplificado

Consulta € Impresion de Boletas

Ingresos Brutos

Ingresos Brutos

Planes Facilidades

Planes Facllidades

Poder Judicial

Consulta de Deuda

TAD - Jefatura de Gabinete de Ministros

Tramitacion a Distancia (TAD)

RECUERDE: 5/ accede en representacion de una persona juridica, previamente debera ingresar con el CUIT de i3 persona fisica.




3.- Solapas de acciones TAD

- ‘ Tramites a Distancia

_— Gobierno de la Ciudad

0= MISTRAMITES MIS OBRAS NDTIFICACIDN? APODERADOS CONSULTA

Seleccione a quién representar v Silvio felipe Rodriguez -

Iniciar Tramite

Busca tu trdmite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Buscar tramite, organismo, categoria, temas...




3.2- Solapas de acciones TAD. Apoderados

" 1 Trémites a Distancia INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  MIS OBRAS  NOTIFICACI]
Ss—w% (gbiemno de la Ciudad

Seleccione 2 guidn representar v

Apoderados

Gestiong la configuracidn de apoderamisnito

Apoderados por mi Personas que me apoderaron Persona Juridica

3 APODERADOS F

Silvio felipe Rodrigusz =

‘ Aca se listan todos tus apoderados. Asigné un apoderado para que pueda realizar trémites en tu nombre, firmar documentacion y mas.

Mueve Apoderado

l Buscar por CUITYCUIL... .

CUIL/CLIT ~ Mombre Fecha de apoderamiento ©  Fecha de vencimiento ~  Acciones

20387032216 Juan Manuel MONCALVO

£ COMFIGURACION

27309270147 Paula CASTELLD

© CONFIGLRACKIN

23960872864 SAYVICT JOSEFIMNA DRAEGERT GUAIPD

£ COMFIGURACION

27374876045 Recio Soledad VELEZ

© CONFIGLRACKIN

20281687094 Esteban Leandro ROVEDA

£ COMFIGURACION




3.4- Solapas de acciones TAD. Notificaciones

Tramites a Distancia

W~ % (obierno de la Ciudad

Seleccione a quién representar

Notificaciones

INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES M SUEIFEA PODERADOS  COMSULTA

Enterate de las actualizaciones de tus trémites o las notificaciones de documentacion oficial

Motificaciones

25/06/2021

25/06/2021

25/06/2021

25/06/2021

25/06/2021

Documentos Externos

tramrte, apoderadad, E1C

Mombre

Motificacion

Maotificacion

Motificacion

Matificacion

Maotificacian

Mostrando 1 a5 de 922- ver

Mensaje

Censtancia de Apoderamiento

Censtancia de Apoderamiento

Censtancia de Apoderamiento

Canstancia de Apoderamiento

Censtancia de Apoderamiento

Mumero de tramite

185

Silvio felipe Rodriguez -

Acciones

ke ke I¢

b+

Siguiente »

NOTIFICACIONES:

En esta seccion podras
visualizar todas las
notificaciones efectuadas
por el GCBA a efectos de
cumplimentar actividades o
recibir el resultado del
tramite. Ante la generacion
de cada notificacion,
recibiras un mensaje en el
correo electrénico declarado
que indicara que hay una
notificacion pendiente de
revision en TAD. Accediendo
a «mis notificaciones»
podras visualizar el
contenido.



3.5- Solapas de acciones TAD. Consulta

©  Trémites a Distancia INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  MIS OBRAS  NOTIFICACIONEEY APODERA
"% (ohierno de la Ciudad

Seleccione a guién representar T Silvio felipe Reodriguez -

Consulta Tramites

Mird por dande s2 estuvieron moviendo los tramites ante el Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires v en qué estado se encuentran. Usd el afio, el numero interno v el sector que
aparece en el numero de trémite.

S NS B = I )




4.- Ingreso al tramite: gestion privada - Certificacion documentacion
institucion activa

&=

Iniciar Tramite

Categoria

Se encontraron 10 rezultados

¢ 6 6 6 ¢6 0 ¢c ¢ 6 686 6 6 ¢ ¢ 6 ¢ ¢ ¢ ¢ ¢

SOETLUET  NGHA AT

En la barra superior, hacé clic en
«iniciar tramite» para comenzar un
nuevo expediente. En el cuadro de
busqueda escribi «gestion
privada». Luego selecciona el
tramite que deseas realizar.



3.- Requisitos del tramite
GESTION PRIVADA - CERTIFICACION DOCUMENTACION INSTITUCION ACTIVA

Todas las instituciones educativas de gestién privada que se encuentran activas podran solicitar la certificacion de la validez de los documentos
enumerados como 1,2y 3.

Estos documentos deberan estar firmados por el/la Representante o Apoderado/a Legal del establecimiento y contar con el sello de la
legal y de la institucion educativa.

1. Certificaciones de servicios docentes para antigtiedad
2. Certificaciones para jubilacion (ANSES) - Decreto 137/2005
3. Certificaciones de haberes de docentes jubilados.

Los documentos 4 a 8 podran ser presentados solo por los INSTITUTOS DE NIVEL SUPERIOR. Deberan estar debidamente firmados por el/la
Rector/a y Secretario/a (ambos) y contar con el sello de las autoridades pedagdgicas y de la institucion educativa. Se debera presentar un
archivo por cada documento a certificar.

4. Certificado de carga horaria total del plan de estudios

5. Plan de estudios de Nivel Superior cursado total o parcialmente
6. Programas de las asignaturas cursadas

7. Constancia de titulo en tramite

8. Constancia de analitico en tramite

IMPORTANTE: esta modalidad de tramitacion a distancia tiene validez exclusivamente para la documentacion de estudiantes de nivel
superior a ser presentada ante organismos o instituciones con jurisdiccion en la Ciudad de Buenos Aires.

Si el destino de la documentacion es un organismo o institucién de una provincia argentina (Ministerio del Interior) o de otro pais (Cancilleria),
debera ser legalizada por la Gerencia Operativa de Titulos y Legalizaciones (GOTYL).



GESTION PRIVADA - CERTIFICACION DOCUMENTACION INSTITUCION ACTIVA

Es MUY IMPORTANTE tener en cuenta que se debera presentar un archivo por cada documento a certificar.

Los/as interesados/as deberdn iniciar este trdmite ante la Direccidon General de Educacion de Gestidn Privada del Ministerio de
Educacion del GCBA, cumplimentando los siguientes requisitos y cargando la siguiente documentacion:

Documentacion Obligatoria
* Formulario: Certificacidon documentacion institucion activa (completar)
* Documentos a certificar (un archivo en formato JPG o PDF por documento)

Documentacion Adicional
®* Material complementario (un archivo en formato JPG o PDF por documento)

Una vez finalizado el trdmite, recibird un correo electrénico con la notificacidn de que el/los certificado/s se encuentra/n
disponible/s en TAD.

iIIMPORTANTE!

Ya no se realizaran de manera presencial certificaciones de firmas en documentos de instituciones educativas de gestion
privada que se encuentren activas. La Tramitaciéon a Distancia (TAD) es la Unica via para realizar este tramite.



6.- Inicio del tramite

GESTION PRIVADA- Certificacién documentacién inst. activa

(=) ‘@ v

Datos del solicitante
Mombre: MNomire
Apellidos:  Apellido

CUITACUIL: 27-0- 4

[.11 ] [mm

FEDITAR




GESTION PRIVADA- Certificacién documentacién inst. activa

il

Adjuntd documentacidn:
Los documentos marcados con % son obligatonos.

Datos del Tramite &

Dooumentacidn a certificar &

Material Complementario




Adjuntad documentacidn:
Los documentos marcados con ¥ son obligatonos.

Diatos del Tramite & # COMPLETAR
Datos Escuela

Mivel Escuela

Hivel de ansefanza | | .l

Documentacion a presentar (Marque al menos una opcion)
Cerificaciones de sericios docentes para
anfigiedad

Cerifcacianes para jubilacién (ANSES) -
Decrein 1372005

O

O

Cerffcacianes da haberes de dooonbas
jubiladas

Constancia de alumno regular

Cerificadn de grados aprobados
Documenlzadn de esludics parciales para
wiagr al exlerior
Boletin de grado en caso de primana

Programas de malenas de nivel medio y
Dupenior

Constancia de (itulo en trmibe

OO0 o o o oo o

Cons=tancia de analifioo en ramile

QUARDAR



GESTION PRIVADA- Certificacién documentacidn inst. activa

(o) @ v

£

Adjunta documentacion:
Los docusmentos marcados con %€ son abligatonos.

Distos del Tramite & v

Doosmergacion a certificar &
& IF-2021-33355396-GCARA-DGEGP RN O

baterial Complemertnnio

Subir informacién -
Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, jpg,
Jpeg, png, bmp, gif, tiff, tf, hitml, dwf.

o Arractre el srchive squ




GESTION PRIVADA- Certificacidén documentacién inst. activa

o’ &) 7

El tramite se inicié con éxito -

Una vez confirmada la
operacion, podras
visualizar el numero de
expediente asociado al
tramite ingresado.




5.- Seguimiento de tramites

/. Tramites a Distancia

INICIAR TRAM
T Gohbiermo de la Ciudad

MIS OBRAS  MNWOTIFICACIOMES APODERADOS COMSULTA

Biisqueds d= trémite por

| Buscar por Mombre, Estado de trémite o Fecha de oreacidn

Iniciados

La visuslizacidn de sus trémites wo taneas =5ts sujets sl nreel de suterdicacian vtilizado sl iniciar sesidre

Creacién

E GESTION PRIVADA- Certificacion documenta... Ex-2021-33366100- -GCABA-DG..

01/11/2021

Mastrando 1 & 1 de L- ver: W Anterior Siguiente w»




6.- Contacto

Ante cualquier duda o consulta en relacion al tramite, envia un correo
electronico a_organizacion _dgegp@bue.edu.ar

www.buenosaires.gob.ar/educacion/escuelas/gestion-privada

Por consultas sobre la plataforma TAD, ingresa a la pagina de Gestiodn

Colaborativa

18


mailto:organizacion_dgegp@bue.edu.ar
mailto:organizacion_dgegp@bue.edu.ar
http://www.buenosaires.gob.ar/educacion/escuelas/gestion-privada
https://tinyurl.com/2nl7dfl6

