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1.- Gestion de clave Ciudad

Para realizar tramites en TAD es necesario contar con clave Ciudad de AGIP nivel 2.
Se puede obtener:

Con clave fiscal AFIP:
https://claveciudad.agip.gob.ar/ayuda/niveles/

En los cajeros de la RED BANELCO con tarjeta de débito:
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/ayuda/niveles/images/Tutorial-Banelco.pdf

En los cajeros de la RED LINK con tarjeta de débito:
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/cajero/ingreso/img/red-link-instructivo.pdf

En forma presencial solicitando turno:
https://www.buenosaires.gob.ar/tramites/obtencion-clave-ciudad



https://claveciudad.agip.gob.ar/ayuda/niveles/
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/ayuda/niveles/images/Tutorial-Banelco.pdf
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/cajero/ingreso/img/red-link-instructivo.pdf
https://www.buenosaires.gob.ar/tramites/obtencion-clave-ciudad

2.- Ingreso a la plataforma TAD

AGIP

Administracién Gubernamental
de Ingresos Pdblicos

Clave Ciudad
—/—)

CLAVE
==

(0 ¢ Desea cambiar su Clave?

0 OLVIDO SU CLAVE ° SOLICITE SU CLAVEJ

Seleccione un Representado

NADIE NADIE [ 20-11111111-2] v

Consulta Regimen Simplificado

Consulta € Impresion de Boletas

Ingresos Brutos

Ingresos Brutos

Planes Facilidades

Planes Facllidades

Poder Judicial

Consulta de Deuda

TAD - Jefatura de Gabinete de Ministros

Tramitacion a Distancia (TAD)

RECUERDE: 5/ accede en representacion de una persona juridica, previamente debera ingresar con el CUIT de i3 persona fisica.




3.- Solapas de acciones TAD

- ‘ Tramites a Distancia

_— Gobierno de la Ciudad

0= MISTRAMITES MIS OBRAS NDTIFICACIDN? APODERADOS CONSULTA

Seleccione a quién representar v Silvio felipe Rodriguez -

Iniciar Tramite

Busca tu trdmite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Buscar tramite, organismo, categoria, temas...




3.2- Solapas de acciones TAD. Apoderados

" 1 Trémites a Distancia INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  MIS OBRAS  NOTIFICACI]
Ss—w% (gbiemno de la Ciudad

Seleccione 2 guidn representar v

Apoderados

Gestiong la configuracidn de apoderamisnito

Apoderados por mi Personas que me apoderaron Persona Juridica

3 APODERADOS F

Silvio felipe Rodrigusz =

‘ Aca se listan todos tus apoderados. Asigné un apoderado para que pueda realizar trémites en tu nombre, firmar documentacion y mas.

Mueve Apoderado

l Buscar por CUITYCUIL... .

CUIL/CLIT ~ Mombre Fecha de apoderamiento ©  Fecha de vencimiento ~  Acciones

20387032216 Juan Manuel MONCALVO

£ COMFIGURACION

27309270147 Paula CASTELLD

© CONFIGLRACKIN

23960872864 SAYVICT JOSEFIMNA DRAEGERT GUAIPD

£ COMFIGURACION

27374876045 Recio Soledad VELEZ

© CONFIGLRACKIN

20281687094 Esteban Leandro ROVEDA

£ COMFIGURACION




3.4- Solapas de acciones TAD. Notificaciones

Tramites a Distancia

W~ % (obierno de la Ciudad

Seleccione a quién representar

Notificaciones

INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES M SUEIFEA PODERADOS  COMSULTA

Enterate de las actualizaciones de tus trémites o las notificaciones de documentacion oficial

Motificaciones

25/06/2021

25/06/2021

25/06/2021

25/06/2021

25/06/2021

Documentos Externos

tramrte, apoderadad, E1C

Mombre

Motificacion

Maotificacion

Motificacion

Matificacion

Maotificacian

Mostrando 1 a5 de 922- ver

Mensaje

Censtancia de Apoderamiento

Censtancia de Apoderamiento

Censtancia de Apoderamiento

Canstancia de Apoderamiento

Censtancia de Apoderamiento

Mumero de tramite

185

Silvio felipe Rodriguez -

Acciones

ke ke I¢

b+

Siguiente »

NOTIFICACIONES:

En esta seccion podras
visualizar todas las
notificaciones efectuadas
por el GCBA a efectos de
cumplimentar actividades o
recibir el resultado del
tramite. Ante la generacion
de cada notificacion,
recibiras un mensaje en el
correo electronico declarado
que indicara que hay una
notificacion pendiente de
revision en TAD. Accediendo
a «mis notificaciones» podras
visualizar el contenido.



3.5- Solapas de acciones TAD. Consulta

©  Trémites a Distancia INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  MIS OBRAS  NOTIFICACIONEEY APODERA
"% (ohierno de la Ciudad

Seleccione a guién representar T Silvio felipe Reodriguez -

Consulta Tramites

Mird por dande s2 estuvieron moviendo los tramites ante el Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires v en qué estado se encuentran. Usd el afio, el numero interno v el sector que
aparece en el numero de trémite.

S NS B = I )




4.- Ingreso al tramite: gestidn privada - Incorporacion de Instituto a la
ensefhanza oficial

&=

Iniciar Tramite

Categoria

Se encontraron 10 rezultados

¢ 6 6 6 ¢6 0 ¢c ¢ 6 686 6 6 ¢ ¢ 6 ¢ ¢ ¢ ¢ ¢

En la barra superior, hacé clic en
«iniciar tramite» para comenzar un
nuevo expediente. En el cuadro de
busqueda escribi «gestion
privada». Luego selecciona el
tramite que deseas realizar.



5.- Requisitos del tramite

INCORPORACION INSTITUTO A LA ENSENANZA OFICIAL / RIEA

Los/as interesados/as en iniciar este trdmite ante la Direccidon General de Educacidon de Gestidon Privada (DGEGP) primero deberdn completar la
documentacion obligatoria detallada a continuacion.

Documentacion obligatoria:

Contar con Clave Ciudad de AGIP.

Expediente de Habilitacion o Expediente de presentacion de plano en Escuelas Seguras. Por ejemplo: EX — 2022-11111111-DGHP (en caso de expediente de Habilitaciones); o EX-
EX-2022-11111111-UERESGP (En caso de expediente en Escuelas Seguras).

Balance, solvencia econdmica, que debera ser suficiente para garantizar el funcionamiento del instituto por un periodo de tiempo que abarque por lo menos los 3 primeros afos del
plan de estudios adoptado, se acreditara mediante certificaciéon bancaria, declaracion patrimonial verificada por escribano publico o balance certificado por contador publico
nacional.

Contrato de alquiler o escritura, si el solicitante fuese propietario del inmueble en el que funcionara el instituto debera subir la escritura. Si se constituyese como usufructuario del
mismo debera subir el contrato de alquiler por un periodo no menor de 3 afios.

Plano Habilitaciones o plano de Funcionamiento (Plano que refleja los hechos actuales del edificio: habilitado comercialmente o exento de habilitacion).
Plancheta/Certificado de Habilitacion o Anexo II (para exentos de habilitacion).

Proyecto del presupuesto de gastos y calculo de recursos para el primer afio de funcionamiento.

Antecedentes en la docencia o vinculacion del/de la solicitante con las actividades educativas.

Constancia de CUIT.

Inventario de muebles, Utiles y material didactico.

Mapa de Riesgo (documento grafico o descripcion de los distintos sectores de riesgo. Encontraran un modelo orientativo aca).

Ficha de Diagnéstico Evaluacidén y Medidas Correctivas (podran descargarla aca).

Plan Basico de Normas y Procedimientos (este debe ajustarse a las normas de Higiene y Seguridad de CABA. Encontraran un modelo orientativo aca).
Sistema de Autoproteccion (SAP) Conforme ley N.° 5920. Puede ser un borrador en caso de edificios nuevos o sin funcionamiento.

Listado de referentes de seguridad (completar el siguiente formulario).

Plan de Emergencias (dispositivos para afrontar emergencias no contempladas en el SAP).

DDJJ de Responsable Legal de cumplimiento de Plataforma de Escuelas Seguras (Encontraran un modelo orientativo aca) .

Encomienda profesional con incumbencia por Informe Técnico (Encomienda presentada en Consejo Profesional correspondiente).

10


https://www.agip.gob.ar/campanas/clave-ciudad-online
https://sinigep.bue.edu.ar/docs/adjuntos/2023/Modelo_mapadeRiesgo.doc
https://sinigep.bue.edu.ar/docs/adjuntos/2023/FichaEvaluacion_Mod.xlsx
https://sinigep.bue.edu.ar/docs/adjuntos/2023/Modelo_PlanBasico.pdf
https://sinigep.bue.edu.ar/docs/adjuntos/2023/Referentes_seguridad.doc
https://sinigep.bue.edu.ar/docs/adjuntos/2023/Modelo_DDJJ de Responsable Legal de cumplimiento de Plataforma de Escuelas Segura

6.- Inicio del tramite

GESTION PRIVADA - Incorporacidn Instituto a la Ensefianza Oficial

@ e v )

FEDITAR

= VER COMPLETO




GESTION PRIVADA - Incorporacién Instituto a la Ensefianza Oficial soiais

s (&

r .

Adjunta documentacion:
Los decumentos marcados con i son cbligatonos.

Datos ded Trimites %

Espediente de Hasilitacidn o Expediente de presentacién de plang en Esceelas Sequras %
Balance %
— Comtrato de Alguiler o Excriturs %

Plana Hakilitaciones o plana de Fenconamento &

Plancheta/Certificado da Hablitaodn o Assws || (para exentos de habilitacis) %

Espeediente de Habilitacidn o Expediente de presentacién de plang em Excwelas Sequras #

Balance ¥

Contratn de Alguiler o Escriturs %

Mana Hakilitsciones o plana de Fanconammnte &

Plancheta/Certificado & Habilitaosdn o Assxs || (para exentos de habilitacie) &




Adjurta documentacion:
Las documentas marcsdos con 8 san chligatorios.

DCrasos dal Tramit= %

[ - R teatald

™ itz | |¢|.|| || || Y
Hombre y domicilio del solicitante

Iersairaris [ =

e o] || |

R[]

o ]
Datos del Establecmiento Escolar

bt o L ancusis | |a

T —
e
v —
Informacion de la Escuela a incorporar

e
- —
e E—

Fines que s= propone el instituto

e
reireemieeglll E—

Personal con Hitulo docente o habilitants




Antecadecte on s docencia ®
Constanca de CUT %

Mapa de Riesgo %

Ficha de Disgndstico Evaluscidn y Medidas Correctivas %

iri i e
Plan Biaico de Normas y Procedimmntes % Subir mr_mauﬁ" . . .
Tamario maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, jpa,
Sztema de Autoproteccen % Jpeq, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf.
Plan de Emergenciss

DO de Responsabie Legal de cumplimientn de Plataforma de Excoslas Segwas %

Encomisnda profesional com incusbancia por Informs Técnico %

Inventaris de los muebles, #tiles y material diddctico




GESTION PRIVADA - Incorporacidn Instituto a la Ensefianza Oficial

—4 e

Numero de tramite

Mumero de tramite: EX-2021-33832406

ESTE T ot o o1 D20 d & LI Tetes
Documentacion asociada:
Mombre

Documents Macional de dentidad
Caratula

Caratula

Pressntacion Ciudadana

Faze

El tramite se inicio con éxito

- -GCABA-DGEGP

Referencia

DOCPE-2021-33832190-GCABA-DGEGP
IF-2021-33832420-GCABA-DGEGP
PV-2021-33832413-GCABA-DGEGP
RE-2021-33832393-GCABA-DGEGF

PW-2021-33832441-GCABA-DGEGP

Acciones

X

e e le

be

Una vez confirmada la
operacion, podras
visualizar el numero de
expediente asociado al
tramite ingresado.

Al ingresar al paso 3 del
tramite, visualizaras los datos
del/de la solicitante y la lista

de la documentacion
ingresada.
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7.- Seguimiento de tramites

. ‘ Tramites a Distancia

. ] IMICIAR TRAMITE S OBRAS HOTIFICACIONES
[ Gobisrne de la Ciudad

Blsqueda de tramite por:
[ Buscar por Nombre, Estado de tramite o Fecha de creacién

Iniciados
La visualizacidn de sus tramites yo tareas estd sujeta al nivel de autenticacidn utilizado al iniciar sesidn.

Nombre = Expediente Referencia Estado Creacién

E GESTION PRIVADA - Incorporacién de Institu.. EX-2021-33832406- -GCABA- ...

Mostrando 12 1 de 1- ver: « Antenor Siguiente »




8.- Contacto

Ante cualquier duda o consulta en relacion al tramite, envia un correo
electronico a r.dgegp@bue.edu.ar

https://buenosaires.gob.ar/educacion/educacion-de-gestion-privada

Por consultas sobre |la plataforma TAD, ingresa a la pagina de Gestion

Colaborativa
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mailto:r.dgegp@bue.edu.ar
https://buenosaires.gob.ar/educacion/educacion-de-gestion-privada
https://tinyurl.com/2nl7dfl6

