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1.- Gestion de clave Ciudad

Para realizar tramites en TAD es necesario contar con clave Ciudad de AGIP nivel 2.
Se puede obtener:

Con clave fiscal AFIP:
https://claveciudad.agip.gob.ar/ayuda/niveles/

En los cajeros de la RED BANELCO con tarjeta de débito:
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/ayuda/niveles/images/Tutorial-Banelco.pdf

En los cajeros de la RED LINK con tarjeta de débito:
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/cajero/ingreso/img/red-link-instructivo.pdf

En forma presencial solicitando turno:
https://www.buenosaires.gob.ar/tramites/obtencion-clave-ciudad



https://claveciudad.agip.gob.ar/ayuda/niveles/
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/ayuda/niveles/images/Tutorial-Banelco.pdf
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/cajero/ingreso/img/red-link-instructivo.pdf
https://www.buenosaires.gob.ar/tramites/obtencion-clave-ciudad

3.- Ingreso a la plataforma TAD

Seleccione un Representado

AGI P Clave Ciudad NADIE NADIE [ 20-11111111-2] ’
cuir

Administracién Gubernamental
de Ingresos Piblicos

CLAVE Consulta Regimen Simplificado

Consulta e Impresion de Boletas
(J ¢ Desea cambiar su Clave?
m Ingresos Brutos

Ingresos Brutos

9 CLVIDO SU CLAVE o SOLICITE SU CLA‘/E)

Planes Facilidades

Planes Facllidades

Uﬂa vez |ngresad0 el CUlT y |a Consulta de Deuda
clave Ciudad para acceder, hacé | TAD-Jefatura de Gabinete de Minisros

clic en el apartado senalado. / Tramitacion 3 Distancia (TAD)
T

RECUERDE: 5i accede en represeniacion de una persond juridica, previamente debera ingresar con el CUIT de i3 persona fisica.

» Para acceder a TAD es necesario contar con clave Ciudad de AGIP nivel 2.

« Para mas informacion sobre gestion de clave Ciudad, ingreso a la plataforma TAD vy solapas de acciones
en TAD => consulta el instructivo general de tramites a distancia - educacion de gestion privada.



4.- Ingreso al tramite: gestion privada - certificacidn de servicios docentes

Tramites a Distancia S TRAMITES MIS DBRAS NOTIFICACIONES  APODERADOS CONSULTA
L .

Iniciar Tramite

Bartea tu trarmite por Nofmibre, Onganertmo & Tematca relacionada

Gestiton Privada Q

Se encontraron 13 resultados

Categoria
o GESTION PRIVADA - Incorporacién Instituto a la Ensefianza Oficial
traal o EDGEGP EEducacion EMinistent de Educacdn Blureccitén General Educacion de Geshion Privada
& dopedn Q % DETALLES  INICIAR TRAMITE

En la barra superior, hacé clic en
«nuevo tramitex» para iniciar un
nuevo expediente. En el cuadro
de busqueda escribi «gestion
privada». Luego selecciona el
tramite que deseas realizar.

GESTION PRIVADA - Certificacién de servicios docentes

#DGEGP #Educacién #Ministeric de Educacion #Direccion General Educacion de Gestidn Privada

% DETALLES  INICIAR TRAMITE

(] 5 i

B

£

2 3 o

o

o g 4
E O O ——

GESTION PRIVADA - Solicitud de titulo y/o analitico

BEDGEGP fEducacidn #Solicitudes #Ministerio de Educacion #Direccidn General Educacidn de

:
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Gestion Privada
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% DETALLES  INICIAR TRAMITE



5.- Requisitos del tramite
GESTION PRIVADA - CERTIFICACION DE SERVICIOS

Requisitos

Contar con usuario y clave MiBA. Clickea aca para conocer como crear tu cuenta, y averigua agui como validar tu identidad.

Los/as docentes que hayan prestado servicios en una institucion educativa de gestion privada actualmente cancelada de la
Ciudad de Buenos Aires y que necesiten acreditar antigiedad frente a la ANSES, la Junta de Clasificacion Docente u otras
jurisdicciones del pais, podran solicitar la certificacion de servicios docentes. Los/as interesados/as deberan iniciar este tramite
ante la Direccién General de Educacion de Gestion Privada del Ministerio de Educacion del GCBA, cumplimentando los siguiente
requisitos y cargando la documentacion que se detalla a continuacion:

Documentacion obligatoria
-Formulario de certificacion de servicios docentes para completar

Documentacion adicional
-Otra documentacion adicional

Una vez finalizado el tramite, se recibira un correo electrénico con la notificacion de que el certificado se encuentra disponible en
TAD.

En caso de que el establecimiento se encuentre activo, es obligacion del empleador confeccionar y entregar la certificacion de
servicios docentes a su personal de planta funcional. La Direcciéon General de Educacion de Gestion Privada (DGEGP) certificara
la firma del/la Representante o Apoderado/a Legal. Este tramite podra ser realizado a través de la plataforma TAD por la
institucion educativa, ingresando a Gestidon privada - Certificacion documentacién institucion activa o por el propio docente,
ingresando a Gestidn privada — Certificacion documentacion docente de instituto activo.



https://www.youtube.com/watch?v=SaTWZ4o27Jc
https://www.youtube.com/watch?v=uiC1q5eghh0
https://www.buenosaires.gob.ar/tramites/gestion-privada-certificacion-documentacion-institucion-activa
https://www.buenosaires.gob.ar/tramites/gestion-privada-certificacion-documentacion-docente-de-instituto-activo

6.- Inicio del tramite

GESTION PRIVADA - Certificacién de servicios docentes

@ & v







GESTION PRIVADA - Certificacién de servicios docentes .

52 (@) v
Adjuntd documentacién:

Los documentos marcados con % son obligatorios.




GESTION PRIVADA - Certificacidn de servicios docentes

(e

v

Adjuntad documentacién:
= Los documentos marcados con % son obligatorios.

Datos del Trédmite %




Subir informacidn
Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, pg,
Jpeq, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf.

+ Arrastre el archivo agui




Aca tenés que completar el formulario con la informacion obligatoria.

Adjurta documentacion:

Los dooumentas marcadas con 3 san ::l':_.'.'.: -
Doz dal Tramite 2
Pocumentacion bocents Una vez completada la informacion, hacé clic en
- el botén «guardar». Podras verificar que la
Datos domicilio del Docente . 5 7 2
informacion que completaste se guardd

correctamente cuando se reemplace ese botdn
por «modificar». En caso de necesitar cambiar
algun dato ingresado, hacé clic en el botdn
«modificar» y repeti la operacion para guardar la
informacion.

Datos del Establecimiento

Hivel Escuela

Datos del Cargo

12




El tramite se inicio con éxito

Numero de tramite

Referencia

--
--.
.--
~-
—

IF-2021-31760477-GLABA-DGEGP

Docurnento Macional de ldentidad

DOCPE-2021-31757657 -GCARA-DGEGP

F-2021-31760450-GCABA-DGEGP

RE-2021-31760433-GCABA-DGEGP

DOCPE-20i21-21758033-GCABA-DGEGP

P-2021-31760508-GCABA-DGEGP

Be B B B B I+

Una vez confirmada la
operacion, podras
visualizar el numero de
expediente asociado al
tramite ingresado.




7.- Seguimiento de tramites

-‘. :émlmds:c?.::tancla ﬂ MIS TRAMITES W A5 MOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA
m bierno de |
e,

Biisgueda de trdmite por:

[ Buscar par Mombre, Estada de trémite o Fecha de creacidn

Iniciados

La visualzacidn de sus trdmites Wo tareas ests sujeta al nivel de autenticacidn utilizada al inicar sesidn,

Mombre © Expediente Referencia Estado Creacion

GESTIOM PRIWVADA - Certificacion de servicios .. EX-2021-31760454- -GCABA-DGE... Iniciacion 19/10/2021

Mostranda 1a 1 de 1- wer a  Amberior n Siguiente =



8.- Contacto

Ante cualquier duda o consulta en relacion al tramite, envia un correo
electronico a r.dgegp@bue.edu.ar

https://buenosaires.gob.ar/educacion/educacion-de-gestion-privada

Por consultas sobre la plataforma TAD, ingresa a la pagina de Gestion
Colaborativa

15


mailto:r.dgegp@bue.edu.ar
https://buenosaires.gob.ar/educacion/educacion-de-gestion-privada
https://tinyurl.com/2nl7dfl6

